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Servicos Partilhados Secretaria-Geral do Ministério da Saude

do Ministério da Salde

Circular Informativa Conjunta dos Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E
(SPMS) e da Secretaria-Geral do Ministério da Saude (SG)

Assunto: Procedimentos de aquisicdo centralizada a desenvolver pela SPMS e pela SG no
ambito das suas atribuicdes enquanto Unidades Ministeriais de Compras (UMC).

1. Enquadramento

No seguimento do Compromisso Eficiéncia, assumido pelo XIX Governo Constitucional e
prosseguindo o Plano de Reducéo e Melhoria da Administracao Central (PREMAC), o Decreto-
Lei n.° 124/2011, de 29 de dezembro, veio estabelecer, além da missao e atribuicées, uma

nova estrutura organica para o Ministério da Sa(de (MS).

Foi entendido cometer a Secretaria-Geral (SG), entre outras atribuicdes, as funcées de
unidade ministerial de compras (UMC) em relagao aos bens e servicos cuja contratacao nao
seja da competéncia da entidade publica prestadora de servicos partilhados ao MS, facto alias
reforcado, nao sé com a aposicao deste preceito no Decreto-Regulamentar n.° 23/2012, de 9
de fevereiro, que aprovou a organica da 5G, como também na Portaria n.° 160/2012, de 22 de
maio, que determinou a estrutura nuclear daquele servico, ao prever expressamente competir
a Direcdo de Servicos de Gestdo, Informacao, Relacdes Plblicas e Arquivo assegurar as
funcées de UMC, em articulacao com a entidade que detém a gestao das compras publicas.

Por outro lado, e nos termos do Decreto-Lei n.° 19/2010 de 22 de marco, na redacdo que lhe
foi conferida pelo Decreto-Lei n.° 108/2011 de 17 de fevereiro, foi a SPMS - Servigos
Partilhados do Ministério da Saude, EPE (SPMS) configurada como a central de compras para 0
sector especifico da salde, exercendo igualmente a fung¢ao de unidade ministerial de compras
(UMC), com as fungdes previstas no Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de fevereiro,
relativamente aos bens e servicos das instituicdes do Ministério da Salde e do Servico
Nacional de Salde que se encontrem vinculadas ao Sistema Nacional de Compras Publicas
(SNCP).

Em qualquer das duas situagdes, para as categorias de bens e servicos a contratar especificos
da area da sa(de e para as categorias de bens e servicos objeto de acordo quadro da Entidade
de Servicos Partilhados da Administracao Piblica, 1.P. (ESPAP) as mesmas sao definidas por
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portaria, no primeiro caso, do membro do Governo responsavel pela area da saude e, no
segundo, dos membros do Governo responsaveis pelas areas das financas e da salide.

No ambito do referido enquadramento legal, no que respeita a matéria de relacionada com o
Sistema Nacional de Compras Piblicas, a Portaria n.° 87/2013, de 28 de fevereiro veio
estabelecer as categorias de bens e servicos da area das tecnologias de informacao e
comunicacdo cuja contratacio passara a ser centralizada pela SPMS. No que se refere asG, e
de forma complementar as categorias de bem e servicos acometidos a SPMS, encontra-se em
fase de publicacdo a atualizacdo do despacho conjunto para definicdo das areas centralizadas
na UMC da SG.

Neste contexto, e considerando o Despacho n.° 3/2013 de 25 de janeiro, de Sua Ex.? o
Ministro da Salde, foi aprovado o Plano de reforco de aquisicdo centralizada de bens e
servicos transversais, o qual determinou a implementagdo de um conjunto de medidas
tendente ao reforco da aquisicio centralizada de bens e servicos, nomeadamente no que se
refere a separacdo de competéncias entre a SPMS e a SG, por forma a atribuir a cada
entidade a responsabilidade pelos bens e servicos para os quais apresentam maior
competéncia e know-how, e a promogao de um conjunto de aquisicoes centralizadas para
todos as entidades do Ministério da Salde, especificamente no que se refere a aquisicdo de

bens se servicos transversais, designadamente eletricidade.

Atendendo as alteracdes verificadas na estrutura organizacional de aquisicdo centralizada do
Ministério da Saude, entendem estas duas entidades clarificar, através desta circular
informativa as competéncias atribuidas a cada entidade, os calendarios de agregacao, bem

como os procedimentos de agregacao.

2. Reparticdo de competéncias SPMS e SG

A reparticdo de competéncias entre cada entidade € a seguinte:
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SPMS

Equipamento informatico Combustiveis Rodoviarios

Licenciamento de software Papel, Economato e Consumiveis de Impressao

!
Servicos de consultadoria, desenvolvimento g

£ Vigilancia e Seguranca
e manutencao de software

Copia e impressao Higiene e Limpeza

e ———— L
Comunicacoes de Voz e Dados em : .
et Viagens e Alojamentos

Local Fixo

Mobiliario de Escritorio

Servico Movel Terrestre

| Veiculos Automoveis Motociclos Elétricos
Eletricidade

Refeicées Confecionadas

‘ Seguro Automovel

Atendendo A reparticio de competéncias apresentada, a SPMS e a SG serdo as entidades
responsaveis pela aquisicdo dos respectivos bens e servigos, quer sejam entidade vinculadas

ou voluntarias ao SNCP.

3. Calendario de agregacoes
Servicos Partilhados do Ministério da Saude

Neste ano de arranque, serdo solicitadas as necessidades para 2013 relativas as seguintes

categorias de bens:

Acordo Quadro Periodo de agregac&o de necessidades
Equipamento
Informatico 15 de maio a 15 de junho
Copia e impressao 15 de maio a 15 de junho

As necessidades para o ano de 2014 relativamente a todas as categorias de bens e servicos
elencadas na Portaria n.° 87/2013, obedecerao ao seguinte calendario:
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do Ministério da Satde

Acordo Quadro

Comunicacdes de Voz e
Dados em Local Fixo

Servico Mével Terrestre

Servicos de consultadoria,
desenvolvimento

€ manutencao de software
Licenciamento de software
Plataforma eletrénica de
contratacéo

Equipamento Informatico

Cépia e impressdo

Acordo Quadro

Eletricidade

Combustiveis

Refei¢8es confecionadas

Higiene e limpeza

Papel, Economato e
Consumiveis de Impresséo

Mobiliario de Escritério

Seguro Automével

Seguranca e vigilancia
Humana

Periodo de agregacao de necessidades

15 de maio a 15 de julho

15 de maio a 15 de julho

01 de junho a 31 de julho

01 de junho a 31 de julho

01 de agosto a 30 de setembro

01 de agosto a 30 de setembro

01 de agosto a 30 de setembro

Secretaria-Geral do Ministério da Saude

Periodo de agregacéo de necessidades

A decorrer

15 de maio a 15 de julho

15 de maio a 15 de julho, s6 para entidades
vinculadas,

15 de maio a 15 de julho sé para entidades
vinculadas. Esta em curso a adaptagdo deste acordo
quadro a realidade hospitalar.

15 de maio a 15 de julho

15 de maio a 15 de julho

15 de maio a 15 de julho

15 de maio a 15 de julho
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4. Obrigatoriedade

Os referidos procedimentos de aquisicdo centralizada s&o obrigatorios nas seguintes

situacdes:

a) Para as entidades vinculadas ao SNCP - sempre;
b) Para todas as instituicdes do MS e do SNS nao vinculadas, através de despacho do membro

do Governo responsavel pela area da saude.

Sem prejuizo do disposto no numero anterior, aconselha-se todas as instituicdes do MS e do
SNS nao vinculadas a efetuarem a adesao voluntaria ao SNCP, celebrando, para o efeito,

contrato de adesao com a ESPAP.

5. Procedimentos de agregacao
Servigos Partilhados do Ministério da Saude

A SPMS, EPE procedera ao envio do mapa de agregacao de necessidades para os Conselhos de
Administracio ou Diretivos das entidades do Ministério da Salde, de acordo com o calendario

e nos prazos identificados no ponto 3.

Conjuntamente com o envio de informacao de necessidades, a entidade interessada devera
enviar uma declaracdo atestando a existéncia de cabimento/ disponibilidade orcamental para

realizar a despesa estimada.

Incumbira 3 SPMS obter as autorizacdes que sejam necessarias por parte da Agéncia para a

Moderniza¢ao Administrativa (AMA).

O procedimento pré-contratual sera assegurado até a fase de adjudicacdo. Apds a recepgao
dos documentos de habilitacdo, a SPMS procedera ao envio da minuta do(s) contrato(s) para

cada entidade proceder & celebragao de contrato escrito com o fornecedor.

Fora do ambito dos processos de agregacdo calendarizados de compras a SPMS pode
desenvolver aquisicdes por mandato, mediante fundamentacdo detalhada que permita
justificar o nao planeamento e integracao da necessidade especifica no processo de
agregacdo, bem como em situagdes pontuais nao contempladas na agregacao de

necessidades.
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A informacdo das necessidades ou qualquer duvida devera ser enderecada para a caixa de

correio electronico TICADM@spms.min-saude.pt.

Secretaria-Geral do Ministério da Saude

A SG, procedera a disponibilizacao dos ficheiros para a agregacao das necessidades através da
sua plataforma de aquisicdes, cujos acessos serao disponibilizados aos interlocutores que
vierem a ser designados pelos diversos organismos, sendo em simultaneo enviado um oficio
aos Conselhos de Administracao ou Diretivos das entidades do MS dando conhecimento do
inicio do processo de agregagao, de acordo com o calendario e nos prazos identificados no

ponto 3.

Conjuntamente com o envio de informagéo de necessidades, a entidade interessada devera
enviar uma declaracio atestando a existéncia de cabimento/disponibilidade orcamental para

realizar a despesa estimada.

0 procedimento pré-contratual sera assegurado até a fase de adjudicacéo. Apos a rececao dos
documentos de habilitacdo, a SG procedera ao envio da minuta do(s) contrato(s) para cada

entidade proceder a celebracio de contrato escrito com o fornecedor.

Fora do ambito dos processos de agregacdo calendarizados de compras, a SG pode
desenvolver procedimentos de aquisicdo, mediante fundamentacao detalhada que permita
justificar o ndo planeamento e integracdo da necessidade especifica no processo de
agregacdo, bem como em situagdes pontuais nao contempladas na agregacao de

necessidades.

Para o esclarecimento de qualquer ddvida podera ser utilizado o seguinte endereco de correio

eletrénico: umc@sg.min-saude.pt

Lisboa, 30 de abril de 2013

O Presidente da SPMS A Secretaria-Geral
l’ o .
Prof. Henrique Gil Martins Dr.? Sandra Cavaca



