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SAUDE

Circular Normativa N.2 3 /2019/SPMS

Para: ARS’s e ULS’s
Assunto: ACESSO POR PARTE DOS MEDICOS DE SAUDE PUBLICA AO SISTEMA DE INFORMACAO DOS CSP

As atividades de Saude Publica centradas no utente e desenvolvidas no ambito das Unidades de
Saude Publica, intregadas em cada um dos ACES, necessitam de um suporte aplicacional
adequado, que dé resposta as necessidades especificas dos registos de informagdo em saude
publica e facilitem a desmaterializagdo de um conjunto de processos, nomeadamente as juntas

meédicas, as consultas de viajante ou os mandados de conducao.

A SPMS tem vindo a trabalhar na especificagdo funcional para o desenvolvimento de um modulo
especifico para a Salde Publica, a integrar no sistema de informacdo dos CSP. Enquanto estes
trabalhos decorrem e como ja acontece com muitos destes profssionais, é possivel e desejavel
asssegurar que os médicos de saude publica acedam ao sistema de informagdo dos cuidados de
saude primarios, nomeadamente ao Sclinico CSP e a todos os aplicativos que integram este
sistema (p.e. PEM, RSE, entre outros). E ainda possivel o acesso ao BICSP por parte destes

profissionais, desde que tenham conta de utilizador configurada no office 365.

Neste sentido solicitamos a configuragdo das contas de utilizador nominal no SClinico CSP, nos
aplicativos satélite e no Bl CSP, para todos os médicos de satude publica que ainda ndo possuam

as suas contas de acesso e de acordo com as regras definidas para cada uma das aplicagoes.

Para qualquer esclarecimento adicional deve ser contactado o Servicedesk da SPMS,
preferencialmente através do Portal Self-Service EasyVista (Circular Normativa n.2

06/2017/SPMS).

Lisboa, 28 de maio de 2019

O Presidente do Conselho de Administracao

H Assinado de forma digital
Henrlque . por Henrique Manuel Gil
Manuel Gil Martins

. Dados: 2019.05.29
Martins 16:37:01 +01'00'

Henrigue Martins
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Anexo: Registo de Consulta de Saude Publica no SClinico CSP — Manual de Utilizador

SPMS — Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. Av. da Republica, n2 61, 1050-189 Lisboa | Tel.: 211 545 600| Fax: 211 545 649



SPMS..

Servicos Partilhados do
Ministério da Saude

Registo de Consulta de Saude Publica nos
Sistemas de Informacao dos Cuidados

Saude Primarios

Manual de utilizador

Janeiro 2019
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1. Enquadramento

No contexto dos Cuidados de Saude Primarios, o circuito funcional para o registo de consultas
na area de Saude Publica (SP) deve ser feito nas aplicagées administrativas, SINUS e MARTA,

e os respetivos registos clinicos, pelos profissionais de saude, no SClinico CSP.

Cada ACES de Portugal possui uma Unidade de Saude Publica (USP), que desta
forma abrange todos os Centros de Saude do ACES.

Em cada SINUS e SClinico CSP apenas é possivel aceder aos utentes ai registados.

Assim, de forma a evitar a necessidade de proceder a inscrigdes esporadicas dos utentes e a
garantir que os médicos e enfermeiros de familia dos utentes acedem a informagé&o registada
pelos profissionais de salde publica ha que garantir que cada USP possui tantos

cédigos/unidades quantos os centros de saide que abrange.

A criagéo dos profissionais com especialidade Saude Publica, bem como a parametrizagéo da

especialidade na unidade, é feita no SINUS, tal como acontece com os restantes profissionais.

2. Criagdo do Tipo de Consulta de Saude Publica
A criagdo dos tipos de consultas de Saude Publica é feita no SINUS. Para tal, o Secretario Clinico

deve ter permissées (login e password) de administrador.

Para se criar um novo tipo de consulta deve-se aceder a Gestdo SINUS » Gestdo de Tabelas

» Médulo » Agenda » Tipos de Consultas.

Menu Anterior Configuracdo Utilizadores Backups Sair
Nacional > |
Local > ;
Profissionais > ;'
——— | Utentes >
Contactos
Vacinas
Comunicacoes >
Migrantes >

Figura 1 - Criagao de tipos de consulta de Saude Publica.

Apos aceder a tabela Tipos de Consultas, para criar um novo tipo de consulta (a tecla Insert
abre uma nova linha na tabela) deve-se selecionar um cédigo ndo usado na unidade, e indicar

"

no campo “Descrig&o” o tipo de consulta e uma abreviatura no campo “Abreviatura™.
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Tabela de Tipos de Consulta
Cod. Descricgiao Abreviatura
l 71 AVALIACAD JUNTA MEDICA AvaL. JUNTA
72 DOHMICILIO SERVIGO SOCIAL DOMICILIO SS
75 CONSULTA FISIO TARDES FISIO TARDES
76 HEDICINA DENTARIA DENTARIA
77 MEDICINA DENTARIA IDOSOS DENT IDOSO
78 | CONSULTA IVG CONS. IVG
79 | EXAHE RADIOLOGIA EX RADIO
80 T OCUPACIONAL T OCUP
85 CONSULTA DE ATIVIDADE FISICA ATIV FISICA
— 87 VIGILANCIA-HIPERTENSAO VIGIL-HTA
v| 88 RASTREIONS RASTREIOS

Figura 2 - Criagdo do tipo de Consulta " consulta do Viajante”.

3. Criagdo de Horario para o Profissional de Saude Publica

A criagdo do horario é feita pelo Secretario Clinico com perfil administrador (login e password).

Para tal, deve aceder ao menu Actos » Agenda » Horarios.

Henu Anterior Utentes Prestadores Servigos do C.S5 Estatisticas >

1
Verif. Doenga > |
Agenda > Marcacgdo Cons.
i Hordrios

Figura 3 - Acesso ao ecra de criagdo do horario do profissional.

Para criar o horario deve-se introduzir a hora de inicio e de fim de cada periodo/tipo de consuita,
indicar a unidade de saude e o numero de utentes previstos durante o periodo. A duragéo de
cada consulta é automaticamente calculada tendo em conta a duragdo do periodo/tipo de

consulta e do nimero de utentes a atender durante o periodo.

RECE:



—— HORARIOS DE ATENDIMENTOD

PROFISSIONAL

N.Ced.Profiss. iRl LILIT SABELA ALHEIDA

VALIDADE i
DESDE ATE
01-01-2018 31-01-2018

01-02-2018 01-12-2019

DIA DA SEMANA

SEGUNDA-FEIRA

N. Tipo de Contacto
Ut. |Cod. |Designacao
33ICONSULTA DO VIAJANTE
UNTAS HEDICA SAUDE PUBLI

INICIO| FIH LOCAIS DE TRABALHO
DR J PAULINO
DR J PAULINO

Figura 4 — Ecra de criagdo do horario.

4. Agendamento de Consulta para o Profissional de Saude Publica

Uma das formas de agendar uma consulta é através de Actos » Agenda » Marcagao

consulta.

de

Henu Anterior Utentes Prestadores Servigos do C.5 Estatisticas

>

Verif. Doengca >

Horarios

Figura 5 - Acesso a Agenda do profissional, para marcagdo de consulta.
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AGENDA MEDICA
N.C.Prof.:EEERE Nonme: [ HEIGEDLN
Ocupagdo

Turno das 14:00 as16:00,do DialeIREF{iRks]. DOMINGO Livres: 3,Marcados: 3

Pesquisa por N. Cart3o de Utente

Memnorand

N. Cart3o: BPRGEYEEE[:

Pesquisa por Nome/Data de Nascimento
Name - |
sexo: [} I 02tz Nescinento: [ 1dade: [l

Introduza o n. do utente. [Pesquisar] [Mostrar Teclas]
Count: =0 <Replace>

Figura 6 - ldentificacdo e sele¢do do utente.

AGENDA MEDICA
N.C.Prof. :FREEE Mome: BEEGIELE0N
Ocupacao

Turno das 14:00 as16:00,do DiaOERIAEAIRE], QOUARTA-FEIRA Livres: 4,Marcados: 2
Tipo de Consulta:JUNTAS MEDICA SAUDE PUBL Capacidade:[[§j

Memar-ando : [

Identificacdo do Utente Tipo de P I|T({C|D|X
N [Hora [Ex{ NOP Nome Consulta

ANTONIO CARLOS PEREIRA MACH
PEDROD RUI FIDALGOD PALHAES

uma data (DD-MM-YYYY). [Turno Seg.][Turno Ant.1[Menul [Mostrar Teclas]
Count: *0 v <Replace>

Figura 7 — Agenda com utentes agendados.
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5. Registo Administrativo de Contacto
5.1. Juntas Médicas

A "Consulta de Junta Médica’ tem como finalidade a avaliagdo do grau de incapacidade e
emissao do respetivo atestado médico de incapacidade, o qual adquire uma fungdo multiusos
para efeito de acesso ao beneficio previsto na lei, isengdo do pagamento de taxas moderadoras

por grau de incapacidade igual ou superior a 60%.

Assim, as consultas de “Juntas Médicas” devem ser tratadas no SINUS, com especialidade

Sauade Publica, através da opgédo “Outras Especialidades”.

— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO N2: Ano: 2019 —

Nop: 3113400/06029426501 Nome: AMNTOMNIO CARLDS PERE [RA MACHADO SILVA

Data do Contacto:

— MOTIVO DO CONTACTO — RESULTADO DO CONTACTO —
Med.6.Fami liar[ ] Actos de Salde [ ] Registo de Andlises [ ]
Outras Espec. [ x ] Pedido Reemboiso [ ] Meios Auxiliares Diag.[ ]

ESPECIALIDADE ol 1 Incapacidades Temp. [ 1
cod. Descricgao

- [ 1 Referenciagdo Externa [ ]

s[ 1 Prescricoes Termais [ ]

Transportes [ ]

Introduza o Codigo da Especialidade [Sair] [Mostrar
Count: *0 {List><Replace>

Figura 8 - SINUS - Selecionar a opgao “Outras Especialidades”.

328



— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO NE: fino: 1Y —

Nop: +113400/0002942601 Nome: AMTONIN DARLUS PEREIRA MACHADD S11Ya

Data do Contacto: (ERIREFIAE
— MOTIVO DO CONTACTO RESULTADO DO CONTACTO —
Actos de Saide [ ] ‘{__

Med.G.Familiar[ ] Registo de Andlises [ ]

Outras Espec. [

ESPECIALIDA ,
con Find: [l

“| 40 NEURCPATOLOGIA

I S1 PEDIATRIA MEDICA

52 PSIQUIATRIA INFANCIA/ADOLESCENCIA
I 53 PNEUMOLOGIA

81 SNUDE PUBLICA
890 CLINICA GERAL OU VALENCIA

18 MEDICINA DENTARIA

Introduza o CodigEEv RS Os T (h1:
Count: *0

v il
—

Figura 9 - SINUS - Escolha da especialidade "Saude Pubiica”.

Para este tipo de consultas, o Secretario Clinico devera proceder a dispensa da taxa moderadora

com o seguinte motivo de dispensa “14 - Anomalias nao imputaveis ao utente”.

Nao é cobrada a taxa moderadora, apenas é cobrada a taxa sanitaria pelos atos das autoridades
de saude. De notar que a dispensa do pagamento de taxas moderadoras, ndo dispensa o
pagamento das taxas sanitarias.

~

w
(o3
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— FICHA DE CONTACTO Data do Contacto: 09-01-2019—

Nop: 3113400/2942601 Nome: ANTONIO CARLOS PEREIRA MACHADO SILVA

Sexo: MASC Data Mascimento: 13-10-1976 Idade: 42 Anos
Médico: PEBRE[L]-ISABELA ALMEIDA Prov.: - Ref.:
Entid. Resp.: SNS Num. Benef.: SEM NUMERO Hora Cons. :[:[1

—— TAXAS MODERADORAS
Data de emissdo: 09-01-2019 [ N3do Isento ] Recibo n? 0000025
Taxa moderadora: ([f] Consulta Normal Valor: 4.50

Pago: Anulado: [J

filterac?es confirmadas
Please acknouledge message. (oK )

Figura 10 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora.

Motivos de dispensa de pagamento de taxa
Find: [

7 Programas de Salde Mental a Doentes Cradnicos
— B Gabinete de Saude Juvenil
9 Centro de Aconselhamento e Deteccas Precoce da Infecgdo VIH/sida
10 Programas de Tratamento de Alcodlicos e toxicodependentes
14 Anomalias nao imputaveis ao utente
16 Assisténcia a reclusos
— 17 Consulta Conexa/Dependente
v| 18 Doentes referenciados para Equipa de Cuidados Continuados Integrados (E

5P |
0

Pago: Anulado: N

ress Do to pick selection, PF4 to cancel.

Count: *0 <List><Replace>

Figura 11 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora com o motivo 14.

. 97e28

223 Paritados o leesees a3 Savce SPE 20 3o drener T WIRDTZ Pome Tal Of R A




Constituem a Junta Médica, médicos do ACES especialistas em saude publica nomeados
Delegados de Saude Regional pela DGS, reunidos na presenga do utente, requerente da junta
meédica, para avaliagdo do seu grau de incapacidade e emissdo do respetivo atestado médico
(Lei OE 114/2017, artigo 295.°).

1) 2.1 - Atestado multiuso de incapacidade em junta médica: (euro) 12,50,

1) 2.2 - Atestado em junta médica de recurso: (euro) 25.

O profissional médico de Saude Publica ao aceder a agenda do SClinico visualiza os utentes

agendados para o respetivo tipo de consulta, neste caso € “Junta Medica”, e podera aceder ao

registo clinico, SOAP.

BClinico & 51
"o 8 ke
P S
a

T T

Figura 12 — Ecra login do SClinico.
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Figura 13 — Agenda do SClinico com utente efetivado no SINUS para tipo de consulta “Junta Médica".

Depois da consulta médica, o Secretario Clinico devera proceder, atraves do MARTA, ao registo
e cobranca de todos os atos/procedimentos prescritos no decurso da consulta que lhes deu

origem.

No MARTA o Secretario Clinico devera pesquisar o utente e, posteriormente, selecionar o

contacto a que se pretende associar a taxa do atestado emitido pelo médico.

[
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8 Utilizador - LAETITIA SALGUEIRO / Edtens&o - DR J PAULINO

Cuchn| Ao Ent ] Rut 2t Sede] pecka
03.01.2015 CONTACTOS DO DIA

</ <| Junsico2ms | »| Enfermeiro [ 5 | Atuakzor |

Dom Seq Ter Qua Gax Sex Sab = i
1 2 3 4

7 s [l n

14 15 16 17 18
2 2 22 24 25
28 29 0 M =

W Efetivada B Pendente ¥ Atos de Sadde W Consuta sem RAC

PESQUISA DE UTENTES PESQUISA DE CONTACTOS
| (P Sexo Dta. Nasc. [ Ano Data
Consuta TaxastUente ANTONO CARLOS PERERA MACHADO SLVA| 4
Diario de Taxas HOP N.* SNS
Taxas em Divida = Apsaa i

Actos ENSLDSIEEMAS - eGISTO DE ATOS DE SAUDE

il Tvo __[cod.Ato W [Uescrigiodosta o Jod|Pregol. [Taxa  W*Reciba [info et
o R RN TR T R (N O e | N - -

20-10-2017 o marcar

25.03.2M7 Sem Assunto 2
2503217 W

1/76 > Total Em Divida A Pagar Reaistar Domiclio Emitir Nota Déblo

Figura 14 - MARTA - Pesquisa do utente.
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Chekin | Ag Ent | Ref Eat 5

comtactos a0 a

<« ¢ Janeo2019 > » [Enfermeiro = [ Atuaizar |
DomSaq Ter Cus Gu Sex Ssb :
TSR vetor [ Fachador.
1 2 3 4 5 =
Pesquiser Ulentes
(] um 1 -

11 15 16 17 18
M 022 23 24 25
@ 29 310 N

PERFIL  Alos deSoide M Consuta semRAC
ADMNSTRAIVG ™ pecouisa DE UTENTES PESQUISA DE CONTACTOS

AN i, | : 09/01/2019 n Ano  Data

Consuta Taxas/Utente ANTONIO CARLOS PEREIRA MACHADO SILVA 08/01/2019
Didrio de Taxas HOP H.* SHS 2911142018
Taxas em Divida 242801 398620256 281112018 | pezaes T e

09/11/2018
REGISTO DE ATOS DE SAUDE 2511012018

MevsAGOS WTEwAS - (T | [T T H1noa0ie e pehocio [réo ot
FENCT B

20-10-2017 ndo

Actos Eni/Subsistemas o,

car
25-03-2017 Sem Assunto 2 Ver +

25-08-217 W R -
1476 = Total Em Divida 0,00 A Pagar 0,00 Ranittar Do

Eméttir Nota Débto Antdar

Figura 15 - MARTA - Escolha do episédio de consulta médica associado ao registo do atestado médico.

Apos a associagdo da consulta, o Secretario Clinico devera registar os atestados médicos

emitidos pelo médico, através da escolha do Tipo de Ato e do Codigo do Ato.
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{Lmlizadnr - LAETITIA SALGUEIRO J Extensio - DR J PAULINO
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S 3 Gui Sex oe | (ol
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14 15 16 17 18
21 22 23 24 25 =

28 2% 10 N
PERFIL 1 Efetivada M Pendente 7 Atos de Sadde W Consula sem RAC
PESQUISA DE UTENTES Mente com atos em divida! PESQUISA DE CONTACTOS
Home Sexo Dta. Nasc. He Ano Data
Consuia Taxasitente ANTONIO CARLOS PEREIRA MACHADO SILVA 13-10-1976 g9 19 0301219
Cidrio de Taxas HoP H.= SHS
Tavas emOida 2042501 398520255 =3
Actos Er ) DE ATOS DE SAUDE T|o| P N| 1|+ X%

Jbcsergiodosta [0 Jowdregou. [re__JeRecio [io o
1] -

20-10-2017 néo marcar Listagem da tabsla tipos de acto.
Ver +

25.09.2017 Sem Assurto 2 =

Ver + =

25092017 W
Motz Debita

- 1478 = | Total Em Divida 000 APagar 0,00

Figura 16 - MARTA - Escolha do tipo de Ato.
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T 8 n 10 11
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28 29 30 N

Descrigio

Semvigos e Tecnicas Gerais
MCDT Meios Complementares Diagndstico
Salide Pablica

— PESQUISA DEUTENTES Utente

Home
Consuta Taxasitente ANTONIO CARLOS PEREIRA MACH 18
Didrio de Taxas  HopP H.* SH
2342601 398621 Rerar E: 2 Anutar

Taxas em Civida

Actos ENSUDSSIEMES + | REGISTO DE ATOS DE SAUDE
s s - [ ooy
ot s W B B ver [ -
20-10-2017 n&o marcar Ver.+

@

tir Nota Débite

25.09-2017  Sem Assunto 2

25-09-2017 W

- 1478 > Total Em Divida 0,00 A Pagar 0,00 Renistar Domiclio

Figura 17 - MARTA — Selegdo do tipo de ato “Saude Publica”.
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sdo - DR J PAULINO

] = |

- | £ |
Checkn| fa Ent | Ret Ext |
09-01-2019

“«f ¢ Janeiro2019 | 0]

Dom Seq Ter Qua Q ex Saby
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T8 n 0 1

14 15 16 17 18

M 22 23 214 25

% 29 W N
PERFIL.
[apMssstRATVG _ ~)
Consula Taxas/tents
Didrio de Taxas
Taxas em Divida -
Actos EnffSubsistemas
MEHSAGENS INTERNAS 3

20-10-2017 néo marcar
25.09-2017 Sem Assunto 2
25.09-2017

w

1476 >

20| B
A | varsa) s
CONTACTOS DO DIA
Enformeiro | 4 =3
Abertos || Fechados.

i

| Alos de Salde  EConsua sem RAC

N Pendente
PESQUISA DE UTENTES IHente com stos em divida! PESQUISA DE CONTACTOS
Home Sexo Dta. Hasc. [ Ano Data
ANTONIO CARLOS FERERA MACHADO SILVA Mascung 13101976 ] 19 03012
HOP H.* SHS
2342601 399620256 [ Pescuisar Uterte Il Ver Informaciio | Flerer Extada|  Anudar

REGISTO DE ATOS DE SAUDE

TESTADO EM JUNTA MEDICA DE RECURSO

Totel 2500 EmDivida 000  APager 2500 [FENLTETY Eecct

Figura 20 - MARTA — Visualizagao do atestado selecionado.

O Secretario Clinico tem a possibilidade de associar mais do que um atestado a mesma consulta

meédica, através do botao “+".

AETITIA SALGUEI
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Enfermeiro. | =] [ Atusizar |
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Peacisor Liertes

I Efetrvada M Pendente | Alos de Salde B Consutta sam RAC

PESQUISA DE UTENTES IHente com stos em dividat PESQUISA DE CONTACTOS
Home: Sexo Dta. Hasc. ne Ano Data
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HoP N2 SHS
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Figura 21 - MARTA — Adic&o de atos através do botdo “+".
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Por ultimo, devera ser emitido o recibo de pagamento da taxa sanitaria através do botao “Pagar’.

JEIRO J Exensdo - DR J PAULINO

— - |
S| B 2| 0| B
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PERFIL UEfetivads M Penderts Alos ds Saie  WConsufta sem RAC

ADMMNSTRATIVO " PESQUISA DE UTENTES Utente com atos em divida! PESQUISA DE CONTACTOS

\ “ Home Sexo Dta. Hasc. [C Ano  Data
Consuta TaxasAzerte ANTONO CARLOS PEREIRA MACHADO SILVA [dosctne ] 13104976 19
Didrio de Taxas HOP H.* SHS

Tmsenin | 284z 0520255
Adtos ENSUSItemas - pecicro DE ATOS DE SAUDE 1J O_EJE‘_IIiJi

Lt L Ll (Tipo  [Cod.Ato Wi |Desercsadasta o Joud [Preco e info JEnt.

_m | | ATESTADO EM JUNTA MEDICA DE RECURSO

20102017 ndo marcar
N7 Sem Assunto 2

w
1176 :_I

Figura 22 - MARTA — Emissdo do reciba de pagamento atraves do botao “Pagar’”.

5.2. Consulta do Viajante e Vacinagao Internacional

A Consulta do Viajante e Vacinagdo Internacional consiste numa consulta individual, efetuada
preferencialmente por médicos especialistas em Doengas Infeciosas, Medicina Tropical e Saude
Publica.

Estas consultas requerem uma consulta médica, onde é feita a prescrigdo das vacinas, e de uma

consulta de enfermagem, onde sdo administradas as vacinas prescritas.

Assim, para as consultas médicas deste tipo, no SINUS deve ser realizada a efetivacdo da

consulta com a especialidade Salde Publica, através da opgao “Outras Especialidades’.
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Ne: Ano:

— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO

Nop: 3113471/798801149501 Neme: PLDRU MIGULL

Data do Contacto: [REREANE

PINTO SEUULLRA

2019 —

— MOTIVO DO CONTACTO
Med.6.Fami liar[ ] fictos de Saude [ ]

Outras Espec. [ 1 Pedido Reembolso [ ]

ESPECIALIDADE ol 1
Cod. Descrigao
[ 1
|
s 1

[— RESULTADO DO CONTACTO —
Registo de Analises [ 1
Meios Auxiliares Diag.[ 1
Incapacidades Temp. [ ]
Referenciagdo Externa [ ]

Prescricdes Termais [ 1

Transportes [ 1]

Introduza o Cddigo da Especialidade
Count: *0

[Sair] [Mostrar Teclas]
<List><Replace>

Figura 23 - SINUS - Selecionar a opgao "Outras Especialidades”.

— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO
Nop: 3113471/9900119501 Nome:

Data do Contacto: [EREUEARE

PEDRO MIGUEL PINIU SLUUEIRA

Ne: fino: 2019 —

— MOTIVO DO CONTACTD

Med.G.Familiar[ ]

RESULTADO DO CONTACTO —
Actos de Saude [ ] ‘r Registo de Analises [ ]

53 PNEUMOLOGIA

81 SAUDE PUBLICA

g0 CLINICA GERAL OU VALENCIA
— 18 MEDICINA DENTARIA

Outras Esp 1
ESPECI Find: I 1
cod.
—— —|"| 40 NEUROPATOLOGIA ]
— S1 PEDIATRIA MEDICA
52 PSIQUIATRIA INFANCIA/ADOLESCENCIA ]

30 MEDICINA INTERNA ]
Count: *0 lace>

Figura 24 - SINUS - Escolha da especialidade "Saude Publica”.
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Para este tipo de consultas, o Secretario Clinico devera proceder a cobranga da taxa moderadora
(euro) 4,50.

— FICHA DE CONTACTO Data do Contacto: 04-01-20149—

Nop: 3113471/9900119501 Nome: PEDRO MIGUEL PINTO SEOUEIRA

Sexo: MASC Data Mascimento: 17-08-1894 Idade: 120 finas
Médico: EEEEL-1S6BELA ALMEIDA  Prov.: - Ref.:

Entid. Resp.: FEOLLINEENET] HNum. Benef.: 11167410826 Hora Cons. :[[1: ]

— TaXAS MODERADORAS

Data de emissao: 09-01-2019 [ Hao Isento ] Recibo n® 0000030
Taxa moderadora: ! Consulta NHormal Valor: 4.50

Pago: 5  Anulado: [J

3 - Taxa Anulada N - Taxa nao Anulada [Gravar] [Sair] [Mostrar Teclas
Count: *1 <{Replace>

Figura 25 - SINUS — Cobranga da Taxa Mederadora quando o utente & ndo isento.

O médico, através do SClinico, podera emitir uma Guia de Tratamento com a vacina que deve

ser administrada ao utente pelo enfermeiro.

& SClinico- Dria) Isabela Aimeida - DrJ Pauling
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r o fon £ &
14 15 16 17 18 L et =
2122045 A 3 . e,
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Figura 26 — Agenda do SClinico com utente efetivado no SINUS para tipo de consulta “Consulta Viajante”.
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IDENTIFICACAD DO UTENTE
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Figura 30 — Vacina administrada ao utente pelo profissional de enfermagem.

Depois de efetuado o ato de vacinagdo, o Secretario Clinico devera proceder ao registo e

cobranga de todos os atos/procedimentos prescritos no decurso da consulta que lhes deu origem

(DL 106/2012, de 17 de maio).
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1) 7.1 - Vacina contra febre amarela (por inoculagdo: €20;

II) 7.2 - Vacina contra febre tifoide (por inoculagdo: €20;

1) 7.3 - Vacina contra encefalite japonesa (por inoculagao): €15;

IV) 7.4 - VVacina contra meningite tetravalente (A, C, W135, Y) (por inoculagéo): €20;

V) 7.5 - Vacina contra raiva (pré -exposigao) (por inoculagédo): €15.

I'_’.’ =zl |
Checkein| AsEnt| RetExt

09-01-2019 CONTACTOS DO DIA
<) mkoza . ) temero | - stz
JomSeq Ter Qua Qui Sex Sab = el
DomSeq Ter e J: e L._'-‘
12 3 4 fee
| Pesauisar Uertes |
r xR hoe ||
14 15 16 17 18
5900119501 [\ IPEDRO MIGUEL PTO SEQUERA £
M 22 23 24 25 -
28 20 30 3 L
U Efetivada M Pendente ! Atos de Saide W Consula sem RAC
PESQUISA DE UTENTES PESQUISA DE CONTACTOS
Home Sexo Dta. Hase. ne Ano Data
PEDRO MIGUEL FINTO SEQUERA Mascuino v 17-08-1899 £ 19 03-01-2012
Didrio de Taxas HoOP N2 SHS
Taxas em Divida 9900119501 369285548 Pescuiss | Ansar
=
Actos Ent/Subsistemas

REGISTO DE ATOS DE SAUDE

20-10-2M7  ndo marcar INJECGOES POR VIA M (A)
25-09-2017 Sem Assunto 2 INJECGOES POR VIA M (A)
25-09-2M7 W

< /1176 [Listagem da tavela tipos de acto|Wida 000 A Pagar

Figura 31 - MARTA — Selegao do utente para registo das vacinas administradas.
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LAY s RURT 5 : —
14 15 16 17 18 s !
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28 29 3 N =
Tipo Acto  Descrigdo
PERFIL ey - STG Senigos e Técnicas Gerais BCOIR SR G
] _ . PESQUISA DE UTENTES MCDT Meios Complementares Diagndstico
“ Home 3 Saiide Piblica
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25002017 W
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Figura 32 - MARTA - Escolha do tipo de ato “Satde Publica”.
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Destrigdo Taxa Valor Cihdigo
22 ATESTADO EM JUNTA MEDICA DE RECURSO 733 2500 2
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Figura 33 - MARTA - Possibilidade de selecionar a vacina administrada.
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5.3 Internamento Compulsivo

As consultas relacionadas com internamento compulsivo devem ser tratadas no SINUS, com

especialidade Saude Publica, através da opgéo “Outras Especialidades”.

Ne: Ano: 2019 —

— REGISTO ABMINISTRATIVD DE CONTACTO

Data do Contacto: [EAESHIRE

Nop: 3113400/4460463402 Nome: HELENA MARIA DINIS T MARQUES ALMEIDA

MOTIV CONTACTO
— 0TIVO DO

Med.G.Familiarl ] Actos de Sadd
Outras Espec. [ 1 Pedido Reembols
ESPECIALIDADE
cod. Descricao

e

L1}

0

— RESULTADO DO CONTACTO —
[ 1 Registo de Andlises [ ]
[ 1 Meios Auxiliares Diag.[ 1
[ 1] Incapacidades Temp. [ 1
[ 1 Referenciacdo Externa [ 1
[ 1 Prescrigoes Termais [ 1
Transportes [ ]

Introduza o Codigo da Especialidade
Count: *0

[Sair] [Mastrar
<List><Repiace>

Figura 37 - SINUS - Selecionar a opgdo “"Outras Especialidades”.
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— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO Ne: Ano: 2018 —

Nop: 3113400/4460463402 Nome: HELENA MARIA DINIS T MARQUES ALMEIDA

Data do Contacto: [IEEREHINE

— MOTIVO DO CONTACTO RESULTADO DO CONTACTO —
Actos de Sadde [ ) lr

Med.G.Familiar[ ] Registo de Andlises [ ]

Outras Esp 1
ESPECI Find: [l 1
cad.
—— —|*| 12 CIRURGIA VASCULAR 1
— 16 DIABETOLOGIA
38 NEUROLOGIA ]
40 NEUROPATOLOGIA
51 PEDIATRIA MEDICA ]
52 PSIQUIATRIA INFANCIA/ADOLESCENCIA —_—
—| 53 PNEUMOLOGIA
VW81 SAUDE PUBLICA ]
Count: *0 lace>

Figura 38 - SINUS - Escolha da especialidade "Sautde Publica”.

Para este tipo de consultas, o Secretario Clinico devera proceder a dispensa da taxa moderadora
com o seguinte motivo de dispensa 19 - “Nos termos do disposto alinea b) do Art 8°, Dec-lei

113/2011 de 29 de Novembro”.
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— FICHA DE CONTACTO Data do Contacto: 08-01-2019— !

Nop: 3113400/4460463402 Nome: HELENA MARIA DINIS T MARQUES ALMEIDA

Sexo: FEM. Data Nascimento: 25-03-1933 Idade: 85 Anos
Médico: ERE[E-ISABELA ALMEIDA Prov.: - Ref.:
Entid. Resp.: EITINIENRG Hum. Benef.: 11171821279 Hora Cons. :[[§:[

—— TAXAS MOBERADORAS

Data de emissdo: 08-01-2019 [ Nao Isento ] Recibo n? 0000029
Taxa moderadora: Consulta Normal Valor: 4.50

Pago: Anufado: [J

fAlterac?es confirmadas
Please acknouledge message. ( Dk )

Figura 39 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora.

Motivos de dispensa de pagamento de taxa
Find: |}

10 Programas de Tratamento de Alcodlicos e toxicodependentes
— 14 Anomatias ndo imputdveis ao utente !

16 Assisténcia a reclusos ;
I 17 Consulta Conexa/Dependente i

18 Doentes referenciados para Equipa de Cuidados Continuados Integrados (E l
19 Nos termos do disposto alinea b) do Art 82, Dec-lei 113/2011 de 29 de N
— 23 Ex Trabalbadores da ENU - conjuges/equiparados e descendentes diretos
v! 31 Equipas Comunitarias de Suporte em Cuidados Paliatives (ECSCP)

l—‘
0

Pago: Anulado: N

Press Do to pick selection, PF4 to cancel.
Count: *0 <List><Replace>

Figura 40 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora com o motivo 19.
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O profissional médico de Saude Publica ao aceder a agenda do SClinico visualiza os utentes

agendados para este tipo de consulta, e podera aceder ao registo clinico, SOAP.
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W NaoEfectivadas I Efectivadas [ Para Outrus mético [RENROS PINCHA _E1N | sepitrtarsa || 5]
<« o701y 10D =
E 3 1420 e Pedin Rui Fudalga Pathass A anos
1.2 3 4 1440
5 150
78 10 1
n 6 150
14 15 16 17 18 e
152

HN2220U25
28 29 30 N
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MENSAGENS INTERHAS MT,?-
1-2007 cccececes
Howa M < »] hac Ay Ent. Familia: Laiz Figeredo Ent. Contacta: Hnicia: WTermo:
COMSULTAS AGENDADAS 110 GLTIMAS CONSULTAS 2]
o 01201911005 Siuds Publcs [Bowves Fincha B
12422018 14 0 v Anabida Maleys =
03-12-2018 (900 ftas Anabela Mateys
= 30112018 15 20 Diabates Anabela Mateys -

Figura 41— Agenda do SClinico com utente efetivado no SINUS para tipo de consulta “SP Internamento”.
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Circular Normativa N.2 3 /2019/SPMS

Para: ARS's e ULS’s

Assunto: ACESSO POR PARTE DOS MEDICOS DE SAUDE PUBLICA AO SISTEMA DE INFORMAGAO DOS CSP

As atividades de Saude Publica centradas no utente e desenvolvidas no ambito das Unidades de
Saude Publica, intregadas em cada um dos ACES, necessitam de um suporte aplicacional
adequado, que dé resposta as necessidades especificas dos registos de informagdo em saude
publica e facilitem a desmaterializacdo de um conjunto de processos, nomeadamente as juntas

médicas, as consultas de viajante ou os mandados de condugdo.

A SPMS tem vindo a trabalhar na especificacdo funcional para o desenvolvimento de um maodulo
especifico para a Saude Publica, a integrar no sistema de informagao dos CSP. Enquanto estes
trabalhos decorrem e como ja acontece com muitos destes profssionais, é possivel e desejavel
asssegurar que os médicos de saude publica acedam ao sistema de informacao dos cuidados de
saude primadrios, nomeadamente ao Sclinico CSP e a todos os aplicativos que integram este
sistema (p.e. PEM, RSE, entre outros). E ainda possivel o acesso ao BICSP por parte destes

profissionais, desde que tenham conta de utilizador configurada no office 365.

Neste sentido solicitamos a configuracdo das contas de utilizador nominal no SClinico CSP, nos
aplicativos satélite e no Bl CSP, para todos os médicos de satide publica que ainda ndo possuam

as suas contas de acesso e de acordo com as regras definidas para cada uma das aplicagoes.

Para qualquer esclarecimento adicional deve ser contactado o Servicedesk da SPMS,
preferencialmente através do Portal Self-Service EasyVista (Circular Normativa n.2

06/2017/SPMS).

Lisboa, 16 de maio de 2019

O Presidente do Conselho de Administracao

Henrigue Martins

Anexo: Registo de Consulta de Saude Publica no SClinico CSP — Manual de Utilizador

SPMS - Servicos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. Av. da Republica, n? 61, 1050-189 Lisboa | Tel.: 211 545 600| Fax: 211 545 649



SPMS..

Servicos Partilhados do
Ministério da Saude

Registo de Consulta de Saude Publica nos
Sistemas de Informacao dos Cuidados

Saude Primarios

Manual de utilizador

Janeiro 2019

Os direitos de autor deste trabalho pertencem a SPMS e a informagao nele contida & confidencial.

As copias impressas ndo assinadas representam versoes ndo controladas.
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1. Enquadramento

No contexto dos Cuidados de Saude Primarios, o circuito funcional para o registo de consultas
na area de Saude Publica (SP) deve ser feito nas aplicagbes administrativas, SINUS e MARTA,
e os respetivos registos clinicos, pelos profissionais de saiude, no SClinico CSP.

Cada ACES de Portugal possui uma Unidade de Saude Publica (USP), que desta
forma abrange todos os Centros de Saude do ACES.

Em cada SINUS e SClinico CSP apenas é possivel aceder aos utentes ai registados.

Assim, de forma a evitar a necessidade de proceder a inscrigdes esporadicas dos utentes e a
garantir que os médicos e enfermeiros de familia dos utentes acedem a informagao registada
pelos profissionais de saude publica ha que garantir que cada USP possui tantos
codigos/unidades quantos os centros de salde que abrange.

A criacéo dos profissionais com especialidade Saude Publica, bem como a parametrizagéo da
especialidade na unidade, é feita no SINUS, tal como acontece com os restantes profissionais.

2. Criacgao do Tipo de Consulta de Saude Publica
A criagdo dos tipos de consultas de Satude Publica é feita no SINUS. Para tal, o Secretario Clinico

deve ter permissoes (login e password) de administrador.

Para se criar um novo tipo de consulta deve-se aceder a Gestao SINUS » Gestdo de Tabelas

» Médulo » Agenda » Tipos de Consultas.

Menu Anterior Configuracao [ EEIGIMELICIERE Utilizadores Backups Sair

Nacional > l

Local >
Profissionais >
-— Utentes >
Contactos
Vacinas
Comunicacoes >
Migrantes >

Figura 1 - Criagdo de tipos de consulta de Saude Publica.

Apos aceder a tabela Tipos de Consultas, para criar um novo tipo de consulta (a tecla Insert
abre uma nova linha na tabela) deve-se selecionar um cédigo ndo usado na unidade, e indicar

"

no campo “Descrigéo” o tipo de consulta e uma abreviatura no campo “Abreviatura™.

- Serises Saribades do M ster 1A 3aude SPE Rwa o Irewer U0 I05C- 21 Parer Te 27 WG
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Tabela de Tipos de Consulta
Cod. Descrigdo Abreviatura
1A AYALIACAO JUNTA MEDICA AvYAL. JUNTA
72 DOMICILIO SERVIGO SOCIAL DOMICILIO SS
75 CONSULTA FISIO TARDES FISIO TARDES
76 HMEDICINA DENTARIA DENTARIA
77 HEDICINA DENTARIA IDOSOS DENT IDOSO
78 CONSULTA IVG CONS. IVG
79 EXAME RADIOLOGIA EX RADIO
80 T OCUPACIONAL T OCUP
85 CONSULTA DE ATIVIDADE FISICA ATIV FISICA
— 87 VIGILANCIA-HIPERTENSAO VIGIL-HTA
v| 88 RASTREIOS RASTREIOS

Figura 2 - Criagao do tipo de Consuita " consulta do Viajante".

3. Criagdo de Horario para o Profissional de Satde Publica

A criagao do horario é feita pelo Secretario Clinico com perfil administrador (login e password).

Para tal, deve aceder ao menu Actos » Agenda » Horarios.

Menu Anterior Utentes Prestadores Servigos do C.5 Estatisticas >
1

Verif. Doenca >
Marcagdo Cons.

"> Hordrios ;

Figura 3 - Acesso ao ecra de criagdo do horario do profissional.

Para criar o horario deve-se introduzir a hora de inicio e de fim de cada periodo/tipo de consulta,
indicar a unidade de saiude e o numero de utentes previstos durante o periodo. A duragéo de
cada consulta é automaticamente calculada tendo em conta a duragdo do periodo/tipo de
consulta e do numero de utentes a atender durante o periodo.

40e28
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l—— HORARIOS DE ATENDIMENTO
PROFISSIONAL

N.Ced.Profiss. &L} UL SABELA ALMEIDA

VALIDADE
DESDE ATE
01-01-2018 | 31-01-2018

01-02-2018 01-12-2019

DIA DA SEMANA

SEGUNDA-FEIRA

N. Tipo de Contacto

INICIO| FIH LOCAIS DE TRABALHO Ut. |Cod. |Designacao
10:00Qj12: DR J PAULINO 6 33MCONSULTA DO VIAJANTE

14:00Q]16:00 DR J PAULINO 6 UNTAS HEDICA SAUDE PUBLI

Figura 4 - Ecra de criagao do horario.

4. Agendamento de Consulta para o Profissional de Saude Piblica

Uma das formas de agendar uma consulta é através de Actos » Agenda » Marcagao de

consulta.

| Menu Anterior Utentes Prestadores Servigos do C.5 Estatisticas >
1

Verif. Doenga >
Ilﬁiﬂﬁﬁ!llllill!l | Harcag3o Cons. |

Horarios

Figura 5 - Acesso a Agenda do profissional, para marcagéo de consulta.

3PS~ Serccs 2amihades do Vitistene 1a Sauce TPE 0 Rua o Freer 100 WAL 21 ol Tal 20 050 5E00



AGENDA MEDICA

N.C.Prof.:EEE[f] Nowe: FEGIGIEDE

Ocupagdo
Turno das 14:00 as16:00,do DispcRtRE4{Ak]. OOHINGOD Livres: 3,Marcados: 3
Pesquisa por N. Cart3o de Utente
Memorand
N. Cartdo: BEEEPEEEE]
C|D|X
N |Hora Pesquisa por Nome/Data de Nascimento

None : |
sexo: | I 0=tz Nascinento: [ Idade: [l

Introduza o n. do utente. [Pesquisar] [Mostrar Teclas]
Count: =0 <Replace>

Figura 6 - Identificag@o e selegdo do utente.

———— AGENDA MEDICA

N.C.Prof. BRELfH Nome: JBLIESWGRGIRG ]
Ocupacdo

Turno das 14:00 as16:00,do DiaOCEIEARE], QUARTA-FEIRA Livres: 4,Marcados: 2
Tipo de Consulta:JUNTAS MEDICA SAUDE PUBL Capacidade:lﬁ

Memor-ando : [

Identificacdo do Utente Tipo de P|I|T|C|D|X
N |[Hora [Ex| NOP Nome Consulta

ANTONIO CARLOS PEREIRA MACH
PEDRO RUI FIDALGO PALHAES

uma data (DD-MM-YYYY). [Turno Seg.l[Turno ant.][Menul [Mostrar Teclas]
Count: *0 ‘v <Replace>

Figura 7 — Agenda com utentes agendados.
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5. Registo Administrativo de Contacto

5.1. Juntas Meédicas

A "Consulta de Junta Médica” tem como finalidade a avaliagdo do grau de incapacidade e
emissdo do respetivo atestado médico de incapacidade, o qual adquire uma fungdo multiusos
para efeito de acesso ao beneficio previsto na lei, isen¢do do pagamento de taxas moderadoras

por grau de incapacidade igual ou superior a 60%.

Assim, as consultas de “Juntas Médicas” devem ser tratadas no SINUS, com especialidade

Saude Publica, através da opgédo “Outras Especialidades”.

—— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO NE: fino: 20189 — }
Nop: 3113400/0002992601 Nome: ANTONIOD CARLOS PERETRA MACHADOD SILVA

Data do Contacto: [REINEEINE

— MOTIVO DO CONTACTO — RESULTADO DO CONTACTO ——
Med.G.Familiar[ 1] Actos de Sadde [ ] Registo de Andlises [ ]
Outras Espec. [ X 1 Pedido Reembolso [ 1 Meios Auxiliares Diag. [ 1

ESPECIALIDADE ol 1 Incapacidades Temp. [ 1
cod. Descrican
[ 1 Referenciacdo Externa [ ]
i
s [ ] Prescricoes Termais [ 1
Transportes [ ]

Introduza o Codigo da Especialidade [Sair] [Mostrar Teclasl
Count: *0 <List><Replace> ‘

Figura 8 - SINUS - Selecionar a opgao “Outras Especialidades”.

(6]



— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO

Nop: 3113408/0002942601 Nome: AMIONIO CARLUS PEREIRA MACHADD S1EvVA

Data do Contacto:

Ne: Ano: 2019 —

— MOTIVO DO CONTACTO

Med.G.Familiar[ ]

Actos de Salde [ ] ”7

RESULTADO DO CONTACTO —

Registo de Andlises [

Outras Espec. [

ESPECIALIDA
Céd.

Find: |}

“| 40
— 51
52
53

NEUROPATOLOGIA
PEDIATRIA MEDICA

PSIQUIATRIA INFANCIA/ADOLESCENCIA

PNEUMOLOGIA

mm 30 MEDICINA INTERNA
Count: *0

90 CLINICA GERAL OU VALENCIA

18 MEDICINA DENTARIA

=
[

Figura 9 - SINUS - Escolha da especialidade "Saude Publica”.

Para este tipo de consultas, o Secretario Clinico devera proceder a dispensa da taxa moderadora

com o seguinte motivo de dispensa “14 - Anomalias ndo imputaveis ao utente”.

N&o é cobrada a taxa moderadora, apenas € cobrada a taxa sanitaria pelos atos das autoridades

de saude. De notar que a dispensa do pagamento de taxas moderadoras, ndo dispensa o

pagamento das taxas sanitarias.

$3 0 3amonzs Paveracos

oS it oo saune IET
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— FICHA DE CONTACTO Data do Contacto: 09-01-2019—

Nop: 3113400/2942601 Nome: ANTONIO CARLOS PEREIRA MACHADO SILVA

Sexo: MASC Data Nascimento: 13-10-1976 Idade: 42 fAnos
Médico: ERELE-ISABELA ALMEIDA Prov.: - Ref.:
Entid. Resp.: SNS Num. Benef.: SEM NUMERO Hora Cons. :m:m

—— TAXAS MODERADORAS
Data de emissao: 09-01-2018 [ Nao Isento ] Recibo n? 0000025
Taxa moderadora: [[f] Consulta Normal Valor: 4.50

Pago: [l Anulado: (J

Alterac?es confirmadas
Please acknouledge message. (§ok )

Figura 10 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora.

Motivos de dispensa de pagamento de taxa

Find: |}

- 7 Programas de Saiude Mental a Doentes Crdnicos

— 8 Gabinete de Saude Juvenil

9 Centro de Aconselhamento e Deteccdo Precoce da Infecgdo VIH/sida

10 Programas de Tratamento de Alcodlices e toxicodependentes

14 Anomalias ndo imputaveis ao utente

16 Assisténcia a reclusos

— 17 Consulta Conexa/Dependente

v 18 Doentes referenciados para Equipa de Cuidados Centinuados Integrados (E

-y |
0

Pago: Anulado: N

Press Do to pick selection, PF4 to cancel.
Count: *0 <List><Replace>

Figura 11 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora com 0 motivo 14.

_ 9de28
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Constituem a Junta Médica, médicos do ACES especialistas em salde publica nomeados
Delegados de Saude Regional pela DGS, reunidos na presenga do utente, requerente da junta
médica, para avaliagdo do seu grau de incapacidade e emissdo do respetivo atestado médico
(Lei OE 114/2017, artigo 295.°).

1) 2.1 - Atestado multiuso de incapacidade em junta médica: (euro) 12,50,

I) 2.2 - Atestado em junta médica de recurso: (euro) 25.

O profissional médico de Saude Publica ao aceder a agenda do SClinico visualiza os utentes

agendados para o respetivo tipo de consulta, neste caso & “Junta Medica”, e podera aceder ao

registo clinico, SOAP.

BiClinico & ™
' W cwrto

;3

a

o Pas

Abers Palay
A ['t;s“ﬁoniﬁﬁuuo.snm «|

T T

Figura 12 — Ecra login do SClinico.
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Perfil JMEDICD AGENDA % ConsultasdoDia  © Consutas Urgentes  © Consultas Domicilio Horano - Periodos | 1500t oz Perodos ¥
@ Nao Efectivadas [ Efectivadas | Para Qutros p b3 — alzlalalo
| 09012019 | :
| <] i2[»] [2 1400 1017 Em Espera flPs L]-
1 » 1 144 JARCXTE] Feoro Hul F dalgo Halhaes Al anns
12 34 4 140 r
oo o n 8 ta0 |
W15 16 17 18 B! 1530 r
1240 r
N2 r
28 20 30 M I
-
HOTAS/TAREFAS DA | [ | E
. =
r
-
-
mensacens mreaas [11 B
e L Pty <1} r
29112017 coceccceoacces T
i
Hows Mernsayem < |11 | Médica Familia: Ana Ent. Familia: Lais Figeireds Enf. Contacta: Hinicin: ILTermo:
COMSULTAS AGENOADAS = I | .': ULTIMAS CONSULTAS ]
§2512:2018 11 20 Dabetes Anabela Matey =

Figura 13 — Agenda do SClinico com utente efetivado no SINUS para tipo de consulta “Junta Médica".

Depois da consulta médica, o Secretario Clinico devera proceder, através do MARTA, ao registo
e cobranga de todos os atos/procedimentos prescritos no decurso da consulta que lhes deu

origem.

No MARTA o Secretario Clinico devera pesquisar o utente e, posteriormente, selecionar o

contacto a que se pretende associar a taxa do atestado emitido pelo medico.

]
(]
(¢5]




| & Utilizador - LAETITIA SALGUEIRO / Extens o - DR J PAULINO

e i -
a Ter Gua Ou Sex Sab o | (R
1 2 3 4 i
Pescuiger Uentes
L Y - :
14 15 16 17 18 < E
M2 23 242 = F
2 29 30 M =
|
Eg._ HEfetvoda  MPenderle 1 AtosdeSaide M Consuta semRAC
ADMMSTEAT D | PESQUISA DE UTENTES PESQUISA DE CONTACTOS
i = | nome Sexo Dta. Hasc. N Ano  Data
Consuta Taxasiterte ANTONO CARLOS PERERA MACHADO SLVA| =i
Oviro de Taxas nop e sis
Taxas em Divida w‘wum Vir ntonmacao Apaaar Perousa Afterar Estsio ArLiar

Actas ENSLDSIEIEMAS - prGISTO DE ATOS DE SAUDE

o s = [ Y |
O BN

20-10.2017 néo marcar Ver +
[
25-03-2017 Sem Aszsunto 2 ¥ Ver
25092017 W ] ‘e =
1176 > | Total Em Divida A Pagar Emitr NotaDsbéo|  Anuar Recbo|  Craver Paaar

Figura 14 - MARTA - Pesquisa do ulente.

+ || f8 | &3
Chedicin Ag Ent  Raf Ext

03-01-2019 COHTACTOS DO DIA
¢ < Janeiro2e1a > o  Enfermeiro i | Atuizar |

DomSeq Ter Qua Gu Sex Sab

1.2 3 3

Pesquisar Ltentes
r s nﬂl "

14 15 16 17 18
21 22 23 24 25

2 29 0 M
PERFIL
(ADMNSTRATVG __ ~  pesquisa DE UTENTES
oy = |
Consuftn Taxasiierte | |  ANTONO CARLOS PERERA MACHADO SLVA 08/0172019
Didrio de Taxas . NOP N2 SHS 291112018
Taxas em Civida | 2942601 338620256 281172018
& 09¢11/2018
Actos ENSUDSEEnas  ~ 1 peGiSTo DE ATOS DE SAUDE 251012018
MENSAGENS INTERHAS ~ * *

CNETT N

20-10-2017  ndo marcar

25-03-20 Sem Aszunto 2 Ver e
25082017 W Vi ~

1/76 =  Total Em Divids 0,00 A Pagar 0,00 Registar Domiciio |  |Emitir iots DEtMo | [Anular Recho | | Gravar Baase

Figura 15 - MARTA - Escolha do episadio de consulta médica associado ao registo do atestado médico.

Apds a associagdo da consulta, o Secretario Clinico devera registar os atestados médicos

emitidos pelo médico, através da escolha do Tipo de Ato e do Cadigo do Ato.
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DomSeq Ter GQua Gui Sex Sob

Actos EnffSubsistemas .

MEHSAGENS INTERHAS =
20-10-2017  ndio marcar
25.09-217 Sem Assunto 2
25.08-2017

W

<) ¢ Janeiro2M8 > | ) E"'""‘*‘"’[

ST conncios o

210 B
Ajuda | arsdo|  Sair

1476 = | Totel

25,00

Em Divida

0,00

1 2 3 4
s fllvn
14 15 16 17 18
29 22 23 24 25
28 23 30 N
PERFIL
M PESQUISA DE UTENTES Utente com atos em divida!
i Xas) e Home
Consuta Taxaslterte ANTONIC CARLOS PEREIRA MACHADO SILVA
Didrio de Taxas HOP N SHS
Taxas em Divida 2942601 398620256

A Pagar

25,00

I Efetivada

Reaistar Domiciia

i Pendente  AMos de Salde B Consulta sem RAC
PESQUISA DE CONTACTOS
Dta. Hasc. LA Ano Data
13-10-1976 59 19 09-01-2019

Em#ir Ncta Debito

Figura 20 - MARTA - Visualizagdo do atestado selecionado.

O Secretario Clinico tem a possibilidade de associar mais do que um atestado a mesma consulta

médica, através do botdo “+".

§ Utilizadlor - LAETITIA SALG

<< Janewo2ms > )
DamSeq Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 31 4
(BN s RTIRY
1415 16 17 18
M 22 23 24 25
29 0 N

PERFIL
ADMNISTRATIVO -
[Registo de Taxas| st
Consulta Taxasitente
Diério de Taxas
Taxas em Divida
Actos Ent/Subsistemas =

3UEIRQ / Edensdo - DR J PAULING

couracros oo o

AR 11

Enformewo | | Atustzar |
Pesguisar Utentes

"I Efetivada M Pendente © Atosde Saude M Consufta semRAC
PESQUISA DE UTENTES Utente com atos em dividat PESQUISA DE CONTACTOS
Home Sexo Dta. Hasc. He Ano Data
ANTONIOQ CARLOS PERERA MACHADO SLVA 13-10-1976 89 15 3
Hop H.* SHS
2942601 39062025 | Apacer | -
REGISTO DE ATOS DE SAUDE

art

MENSAGENS INTERHAS

20-10-2017 ndo marcar

25-03-2017 Sem Assurto 2

25-09-2017 W

1178 ﬂ Total 25,00 Em Divida 0.00 A Pagar 2500 Registar Domiciio i)
Figura 21 - MARTA — Adicdo de atos atraves do botdo “+".
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Por dltimo, devera ser emitido o recibo de pagamento da taxa sanitaria através do botdo “Pagar”.

8§ Utilizador - LAETITIA SALGUEIRO J Extensdo - DR J PAULINO

comacros poo
e demasert > ) Edermeo ( E— v |
DemSeq Ter Gua Gu Sex Sab o { F {
I
\
r oo [l n e = ——— — - -
T T e R N ¥ 3
19 15 16 17 18 T -
2 22 23 24 2% ¥
20 20 30 N <o
=
PERF ¥ Efetivada H Pendente. | Atosde Ssude B Consulla sem RAC
[AD—”“S—'RAW":]‘; PESQUISA DE UTENTES Utente com atos em divida! PESQUISA DE CORTACTOS
= Home Sexo Dta. Hasc. e Ano Data
Consuta TaxasAterte ANTONIO CARLOS PEREIRA MACHADO SILVA Varculn 2] 13-10-1976 33 19 09.01-2013
Didrio de Taxas HoP H.* SHS
Taxas em Divida =] 2942601 398620256

Actos EntiSubsistemas -+ prGISTO DE ATOS DE SAUDE

MENSAGENS INTERHAS

20-10-2017 néo marcar = = Ak
25.09-2017 Sem Assunta 2
25.00.2017 W T & T
1076 > Tatal 3750 Em Divida 0,00 A Pagar 3750 [EECDoerY  EmtrNotaDébio|  Amder Recoo| [EXNEE
Imprimir recibo

Figura 22 - MARTA - Emissdo do recibo de pagamento através do botao “Pagar”.

5.2. Consulta do Viajante e Vacinagao Internacional

A Consulta do Viajante e Vacinag&o Internacional consiste numa consulta individual, efetuada

preferencialmente por médicos especialistas em Doengas Infeciosas, Medicina Tropical e Saude

Publica.

Estas consultas requerem uma consulta médica, onde é feita a prescri¢cdo das vacinas, e de uma

consulta de enfermagem, onde sdo administradas as vacinas prescritas.

Assim, para as consultas médicas deste tipo, no SINUS deve ser realizada a efetivacdo da

consulta com a especialidade Saude Publica, através da opgao “Outras Especialidades”




—— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO Ne: fAno: 201Y
Nop: 3113471/49800119501 Nome: PLDRO MIGULL PIHIO SEUUE IRA
Data do Contacto:

— MOTIVD DO CONTACTO — RESULTADO DO CONTACTO —
Med.G.Famitiarl ] Actos de Saide [ ] Registo de Analises [ ]
Outras Espec. [ ] Pedido Reembolso [ ] Meios Auxiliares Diag.[ 1

ESPECIALIDADE ol 1 Incapacidades Temp. [ 1
Cod. Descrigdo

[ 1 Referenciacdo Externa [ ]

' s 1 Prescricoes Termais [ ]

Transportes [ 1]

Introduza o Codigo da Especialidade [Sair] [Mostrar Teclasl
Count: *0 <{List><Replace>

Figura 23 - SINUS - Selecionar a op¢do "Outras Especialidades”.

— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO Ne: fino: 2019 —
Nop: J113471/9900119501 Nome: PLORD MIGUEL PINTO SEUULIRA

Data do Contacto: [EEINELARE!

— MOTIVO DO CONTACTO RESULTADO DO CONTACTO —
Actos de Baude [ 1] ‘r

Med.G.Familiar[ ] Registo de Analises [ ]

Outras Esp 1
ESPECI Find: ]
cod.
—— —|[*| 40 NEUROPATOLOGIA 1
1 S1  PEDIATRIA MEDICA
52 PSIQUIATRIA INFANCIA/ADOLESCENCIA 1
53 PNEUMOLOGIA
]
90 CLINICA GERAL DU VALENCIA _
— 18 MEDICINA DENTARIA
30 MEDICINA INTERNA

Count: *0 lace>

Figura 24 - SINUS - Escolha da especialidade "Saude Publica”.



Para este tipo de consultas, o Secretario Clinico devera proceder a cobranga da taxa moderadora
(euro) 4,50.

— FICHA DE CONTACTD Data do Contacto: U4-01-2019—

Nop: 3113471/9300119501 Nome: PEDRO MIGUEL PINTO SEOUETIRA

Sexo: Mabe Data Nascimento: 17-08-1800 Idade: 120 Anos
Médico: PEEE[-1SABELA ALMEIDA  Prov.: - Ref.:

Entid. Resp.: [EHIEITHNENAG  Num. Benef.: 11167410826 Hora Cons. :[[]: [

— TAXAS MODERADORAS

Data de emissao: 09-01-2019 [ Nao Isento ] Recibo n2 0000030
Taxa moderadora: 01 Consulta Hormal Valor: q.50

Pago: 5  Anulado: [J

S - Taxa Anulada N - Taxa nao Anulada [Gravar] [Sair] [Mostrar Teclas
Count: *1 {Replace>

Figura 25 - SINUS — Cobranga da Taxa Moderadora quando o utente € nao isento.

O médico, atraveés do SClinico, podera emitir uma Guia de Tratamento com a vacina que deve

ser administrada ao utente pelo enfermeiro.

= | it |G| &< B O 7| F| O

Retint saws | deter | merns| Morcme | thtse | NotTon | Vigl | Proach| RSEAR| bte Apads | Ui vne| Ser
Pert [ MEDICO AGENDA @ ConsutasdoDia  © ConsultasUrgentes  © Consutas Donucilio Horfrio - Periodos [ 1cacs o e ]

P Nao Electradas | Efectiadas 1 Para Outros Médico [SARELA ALY L & =ledal g

WS 16 17 10 :
| N nnN% .0 ot wlos Persua Machsd
28 5 30 n

HOTAS/TAREFAS DIA

ALEDAE3A02 Helena Mana Duns T Marmues Almadas 85 anor

MENSAGENS IMTERMAS

Hova Menssgent s | Médico Familia End. Farliac D 3 Milheros Enf. Contactor Dala Mihewos Minicio: 1237 HWTerma: 123
CONSULTAS AGINDADAS

Figura 26 — Agenda do SClinico com utente efetivado no SINUS para tipo de consulta “Consulta Viajante".
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s Domem restizn arvabaio il o artetind 23072008 X

[Dbseragdes Probiemas | Med Cibnica [ S0P

A WM Tados [ Activos I Inactivos

L1} FBRLMAGAD £ FLUTTER AURCLUAR
LB - TRAUMATISMO MUISCLLO-ESGUELETICO NE 01-08.2018
PIT - ABUSO DO TABACO Hm-me —
KET - HPERTENSAD COM COMPLCAGCES 20-07-2012
P TH0 - DIABETES NAQ NSLLINO DEPENDENTE 30.07-2012
012 CESTPAGAD o702 &
s Nota

Figura 27 — Ecra do SOAP com acesso a Guia de Tratamento.

LT

Noniz PEDRO MIGUEL PINTO SEQUERA Mtade: 20 Ance N Uronte: N Processoc 3300119501

IDENTIFICACAO DO UTENTE

CONSULTAS
Bl T
-

1110.2018  BIFERMAGEM

11:10:2010  ASIOTERARA
7 29092018 SALWLTOS
L2018 PFAMLIAR
SAILIOS
SADULTOS
Lo 5 4 EPFERMAGEM
T 052016 ENFERMAGEM
4012018 5
2200-2018 SADLTOS
Observacies

plale BaBe K K BB leBy| . |
vunwoaa iy

RN SR SR B TR

Paracatamal, Panadol, 500 mg, Comprimido sférescenta fa|

e -
Diazepam, Valium, 10 mg, Comprimido A =2
Amantiling, Amoriciling Genens, 1000 mg, Comprimida ") v -
Paratatamol, Paracstamol Accel, 1000 mg, Comprmida | v
- Qutuprocaina, Anestocil, 4 mgimi, Coling, soiugdo ~ v -

Figura 28 — Emissao de Guia de Tratamento com a vacina que deve ser administrada ao utente.

Depois do encaminhamento do utente para o enfermeiro da consulta de Saude Publica, com a

prescrigao da vacinagao internacional, o mesmo devera proceder ao ato de vacinagéo.

SPMS - Servigos Partil
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Hova Mensagem | - | - Med Familia: Sem Medicon Enf. Familia: Dalis Milneiros Agendada: Dalia Milhairas Totak 1
CONTACTOS/CONSUL TAS AGIHOADAS LLTIMAS CONSUL TASICONTACTOS
Dita — [Horw [Consuta/Contacta fProfwsional - _WEOsa  [Hom It Contscts -0 hofmsionsl 0 - o
{03.01.2015 |18 00}Acto da Enfarmagem ___[Dalia Miheios IS 03.01-2019 12 37 |Consulta de Enfermagem _____[Dalia Miheiros_______________E&
03-01.2019 12 ude Publica Benros Pincha
19-10-2018 1155 Consulta d2 Enfermagam Dalia Miherros !
11-10-2018 1253 Cons nfermagem Dalia M heiros
= 11.10-2018 1251 Fisioterapia Temas Murto =

Figura 29 — Agenda do SClinico com utente efetivado para administragdo da vacina prescrita.

E |
ot )
IDENTIFICACAD DO UTENTE

Home: FEDRD MICLEL PINTO SCOUERA Ry Idade: 30 Anos W processa: 5000119501 Dis:  09-01.2019

[ Toal ivervencies | Forrcotzn |

Locet Uridcie de Sadese Extamby Temminandn

09.01.0019 1237 Vecrs Cortra ASncetolte Japoress, hasa, 8 ugl § o, Suspensdo inetavel [Su
03010019 1237 Vacns hactvads Contre A Reevs, Batapa, 2 SUIA wi P = sobvrte pars sobd

x| Dua JHona | inerrenge: IR GBI S P MNP I L
[ [ |501-2019 1237 Dvoswccmscsmospunooambiocomers |

T 08013019 1237 Erecuter idlamento de teride trmanidlc s
19 1237 Vapar pansc 3 1eras Wmmatcs

o 1
0109
- o3 19
03012019 12
03012019 1237 Avaly movimento suscls

1257 Avaier ferida trsumitics
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il
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.
4
£
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Figura 30 — Vacina administrada ao utente pelo profissional de enfermagem.

Depois de efetuado o ato de vacinacdo, o Secretario Clinico devera proceder ao registo e
cobranga de todos os atos/procedimentos prescritos no decurso da consulta que Ihes deu origem
(DL 106/2012, de 17 de maio).
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8§ Utilizador- LAETITIA SALGUEIRO f Extenséo - DR J PAULINO

il 21 0| B
Ao Ent : s : Ajuda | Versio| o

CONIACTOS IO DA
<] Janeiro2ms > | »| Enfermeiro | L3 Tocos [ oz |

DomSeq Ter Gua Qui Sex Sab

.
-3
Check-in

1 2 3 4
7 8 n 10 1M
14 15 16 17 18
2 2 3 2425
2% 29 30 N

I Efetrvada B Pendente 7 Atos de Seide  EConsuta semRAC

PESQUISA DE UTENTES PESQUISA DE CONTACTOS
~  Home Sexo Dta, Hasc. ne Ano Data
Consuta TaxasiUtente PEDRO MIGUEL PINTO SEQUERA [Mascuino =] 17-08-18%8 o 0a.0
Diério de Taxas HOP 02 SHS
oasenive 500010 sazassis

Actos EnfiSubsistemes .

. REGISTO DE ATOS DE SAUDE ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

pepeties o miis

RJECGOES POR VIA IM (A)
VACINA CONTRA FEBRE AMARELA (POR INOCULACAOQ)
VACINA CONTRA ENCEF ALITE JAPONESE (POR INOCULACAO) 1

VAGNA CONTRARANAGORNOGUACAS) | | 1]

© 1476 »| Total  S300  EmDivida 000  APagar 50,00 Emitir Nota Débio IR

20-10-2017 ndo marcar
25-09-2017 Sem Assunio 2
25-09-2017 W

Imprimir recibo

Figura 36 - MARTA - Visualizagdo de todas as vacinas administradas ao utente e emissdo do recibo de pagamento

através do botao “Pagar”.
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5.3 Internamento Compulsivo

As consultas relacionadas com internamento compuisivo devem ser tratadas no SINUS, com
especialidade Saide Publica, através da opgao “Outras Especialidades”.

— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO NZ: Ano: 2019 —
Nap: 3113400/4460463402 Nome: HELENA MARIA DINIS T MARQUES ALMEIDA

Data do Contacto: [REAELLE

— MOTIVO DO CONTACTO — RESULTADO DO CONTACTO —
Med.G.Familiarl[ ] fictos de Salde [ ] Registo de Analises [ 1
Outras Espec. [ ] Pedido Reembolso [ ] Meios Auxiliares Diag.[ ]
— ESPECIALIDADE sl 1 Incapacidades Temp. [ 1]

cad. Descricao
[ 1 Referenciacdo Externa [ ]
:7 s 1 Prescricoes Termais [ ]
Transportes [ ]

Introduza o Codigo da Especialidade [Sair] [Mostrar Teclas]
Count: x0 <List><Replace>

Figura 37 - SINUS — Selecionar a opgéo “"Outras Especialidades”.
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—— REGISTO ADMINISTRATIVO DE CONTACTO

N2:

Nop: 3113400/4460463402 Nome: HELENA MARIA DINIS T MARQUES ALMEIDA

Data do Contacto: [EEAEEAILE

Ano: 2019 —

Outras Esp

ESPECI
Cad.

Press Do to

Count: *0

— MOTIVO DO CONTACTO

1 Actos de Sadde { 1] ![—-

Med.G.Fami liarl

RESULTADO DO CONTACTO —

Registo de Analises [ 1]

Find: ]

12
16
38
40
51
92
a3

CIRURGIA VASCULAR

DIABETOLOGIA
NEUROLOGIA

NEUROPATOLOGIA
PEDIATRIA MEDICA

PSIQUIATRIA INFANCIA/ADOLESCENCIA

PNEUMOLOGIA

81 SAUDE PUBLICA [

lace>

Figura 38 - SINUS - Escolha da especialidade "Saude Publica”.

Para este tipo de consultas, o Secretario Clinico devera proceder a dispensa da taxa moderadora

com o seguinte motivo de dispensa 19 — “Nos termos do disposto alinea b) do Art 8°, Dec-lei
113/2011 de 29 de Novembro™.
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— FICHA DE CONTACTO Data do Contacto: 09-01-2019—

Nop: 3113400/4460463402 Nome: HELENA MARIA DINIS T MAROGUES ALMEIDA

Sexo: FEM. Data Nascimento: 25-03-1933 Idade: B85 Anos
Médico: ERRINJ-ISABELA ALMEIDA Prov.: - Ref. :

Entid. Resp.: [HHICETHIEIME Num. Benef.: 11171821279 Hora Cons. :[[3:[Y

—— TAXAS MODERADORAS

Data de emissdc: 09-01-2019 [ N3o Isento ] Recibo n? 0000029
Taxa moderadora: ([f] Consulta Normal Valor: 4.50

Pago: i  Anulado: [J

Alterac?es confirmadas
Please acknouledge message. { Ok )

Figura 39 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora.

Find: [l§

10 Programas de Tratamento de Alcodlicos e toxicodependentes
— 14 pnomalias ndo imputaveis ac utente |
16 Assisténcia a reclusos ;
I 17 Consulta Conexa/Dependente I

18 Doentes referenciados para Equipa de Cuidados Continuados Integrados (E l

|
I
Motivos de dispensa de pagamento de taxa |

19 Nos termos do disposto alinea b) do Art 82, Dec-lei 113/2011 de 29 de N
+— 23 Ex Trabalhadores da ENU - coinjuges/equiparados e descendentes diretos
v| 31 Equipas Comunitarias de Suporte em Cuidados Paliativos (ECSCP)

I_l
0

Pago: l Anulado: N

Press Do to pick selection, PF4 to cancel. ;

Count: *0 <List><Replace>

Figura 40 - SINUS - Dispensa da taxa moderadora com o motivo 19.
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O profissional médico de Salde Publica ao aceder a agenda do SClinico visualiza os utentes

agendados para este tipo de consulta, e podera aceder ao registo clinico, SOAP.
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Figura 41 — Agenda do SClinico com utente efetivado no SINUS para tipo de consulta “SP Internamento”.
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