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ENQUADRAMENTO
Valores e principios da SPMS, EPE

A SPMS, E.P.E. pretende celebrar um Acordo Quadro para a Prestacdo de Servicos de Producdo de Eventos e

Conteudos Audiovisuais, a imagem dos restantes que ja concluiu até esta data, tendo sempre por base a prossecucao

Legalidade
Cordialidade e solidariedade Q / \ \O
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I
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Exceléncia profissional 2@,
\

\
\

dos seus valores.

Nao discriminacao, igualdade
de tratamento e imparcialidade

Comunicacao e partilha Coeréncia, boa-fée
de informacao transparéncia
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ENQUADRAMENTO
Valores e principios da SPMS, E.P.E.

Ao longo de toda a sua atuacdo, no ambito da celebracédo do Acordo Quadro, é ainda objetivo da SPMS, E.P.E. garantir

que todos os seus colaboradores conhegam e interiorizem os principios a seguir elencados, como referencial de conduta

permanente.
Lealdade e Sigilo Responsabilidade
Profissionalismo Cooperacao profissional com a empresa
Integridade e Igualdade de Orientacao Compromisso
independéncia tratamento para o cliente
SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 4

https://spms.min-satde.pt



SPMS..

Servigos Partilhados do Ministério da Saude

ENQUADRAMENTO
A consulta publica

Disponibilizagdo e ambito

* A presente Consulta Publica é publicitada no site da SPMS (https://spms.min-saude.pt) e num jornal de grande

tiragem nacional, na sua edicdo de fim de semana (01 de junho de 2019).

* Todo o conteudo do presente documento é objeto de Consulta Publica.

Interessados

A SPMS, E.P.E. considera interessados na presente Consulta Publica os cidadaos, as empresas e as associacdes

do sector, bem como as entidades do SNS.

Participacao

* A participacao esta aberta a todos os interessados que apresentem, por escrito, até as 17h00 do dia 22 de junho de
2019, através do envio para o endereco de correio eletronico: compras.transversais@spms.min-saude.pt, da sua
opinido e contributos relativos a proposta de Acordo Quadro, a celebrar pela SPMS, EPE. Os interessados que
apresentem contributos devem indicar claramente no assunto do correio eletrénico a referéncia “Consulta Puablica
do AQ para a Prestacdo de Servicos de Producdo de Eventos e Conteddos Audiovisuais” e no corpo do

mesmo os seus dados de identificacdo e quando for o caso, as entidades que representam.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt
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OBIJETIVOS
Objetivos da Consulta Publica

A experiéncia e conhecimento direto que os interessados detém do mercados, praticas, normas e regulamentos sao
essenciais para identificar constrangimentos, definir prioridades e procurar as melhores solugcdes para as

necessidades prementes de qualquer entidade da administracdo publica.

Assim, com a presente consulta publica a SPMS, EPE pretende:

» Informar e envolver os interessados no processo de preparacdo do Acordo Quadro, incentivando a sua

participagao construtiva e criativa;

» Estimular a participacdo dos stakeholders na preparacdo do procedimento, esperando comentarios e
sugestdes, tanto de prestadores de servico como de qualquer entidade da administragdo publica, relativos a
proposta para o desenvolvimento do modelo concetual e formagao do presente Acordo Quadro;

‘\;

Identificar os principais constrangimentos e procurar as melhores solugdes, para que o projetado no
presente acordo quadro sirva qualquer entidade da administracdo publica, facilite os processos de aquisicao
dos servicos e que seja possivel que as entidades da administracdo publica possuam as suas zonas
interiores/exteriores libertas de pragas urbanas, utilizando para tal as técnicas mais eficazes para irradicacao

das mesmas.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 7
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OBIJETIVOS
Objetivos do Acordo Quadro

Com a criagcdo deste acordo quadro, visa-se estimular a concorréncia e aumentar a celeridade nos procedimentos
desenvolvidos ao abrigo do presente acordo quadro, uma vez que neste acordo quadro sdo normalizadas e

estandardizados os requisitos e as especificagdes desta prestacéo de servigos.

A criacdo do Acordo Quadro tem como principais objetivos:

» Selecionar um grupo de fornecedores que respondam as caracteristicas definidas no Acordo Quadro, com

vista a disciplinar relacdes contratuais futuras;
» Simplificar o processo aquisitivo por parte de qualquer entidade da administracéo publica;
» Fixar antecipadamente os termos da prestacao de servicos;
» Definir precos maximos;
» Definir niveis de servico minimos.

Os contratos de prestacao de servigos sdo realizados por qualquer entidade da administracdo publica, que desenvolva
procedimentos ao abrigo do artigo 259.° do CCP, onde consultam obrigatoriamente todas as empresas selecionadas ao

abrigo do presente Acordo Quadro, e desse procedimento resultam os adjudicatarios.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 8
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ACORDO QUADRO
Carateristicas do Acordo Quadro

Objeto do O Concurso terd como objeto a selecdo de cocontratantes para o Acordo Quadro, que permitira a

Concurso Aquisicéo de Servicos de Producdo de Eventos e Contetidos Audiovisuais.

Tipo de

: Concurso Publico com Publicidade no JOUE.
Procedimento

O Acordo Quadro tera a duracéo de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data da sua entrada

Vigéncia em vigor, e considera-se automaticamente prorrogada a vigéncia por igual periodo até ao prazo

maximo de vigéncia do Acordo Quadro.

O acordo quadro encontra-se estruturado por lote e ttm em conta as seguintes tipologias de contrato:

1. Chave na Mé&o: Projeto bem definido e contextualizado e para o qual o concorrente apresenta

um preco fechado. O projeto serd executado recorrendo a equipa tipo que executara todas as

atividades e tarefas definidas e os entregaveis previstos.

Tipologia

2. Ao _Recurso: Projeto em que 0s recursos serdo alocados consoante as necessidades

especificas identificadas. Para a execucdo das atividades e tarefas definidas, a entidade

adjudicante solicitara o numero de horas de trabalho a realizar, por perfil.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt

10



SPMS..

Servigos Partilhados do Ministério da Saude

ACORDO QUADRO
Carateristicas do Acordo Quadro

O AQ em apreco encontra-se dividido em 49 lotes geogréficos, constituido da seguinte forma:
v Categoria | — Servi¢cos de Organizacéao e Producgéo de Eventos:

Tipologia de Contrato — Chave na Mao:

» Lote 1 — Regido Norte

» Lote 2 — Regido Centro

» Lote 3 — Regiao de Lisboa e Vale do Tejo
» Lote 4 — Regiao do Alentejo e Algarve

> Lote 5 — Regido Autbnoma da Madeira

Categorias > Lote 6 — Regido Autbnoma dos Acores

Lotes

» Lote 7 — Territério Nacional
Tipologia de Contrato — Ao Recurso:
» Lote 8 — Regiao Norte
» Lote 9 — Regiao Centro
» Lote 10 — Regido de Lisboa e Vale do Tejo
» Lote 11 — Regiao do Alentejo e Algarve
> Lote 12 — Regido Auténoma da Madeira
> Lote 13 — Regido Auténoma dos Acores

» Lote 14 — Territério Nacional

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt

11



SPMS..

Servigos Partilhados do Ministério da Saude

ACORDO QUADRO
Carateristicas do Acordo Quadro

v Categoria Il — Servicos de Desenvolvimento de Conteddos Audiovisuais e Reportagem
Fotografica:
Tipologia de Contrato — Chave na Mao:
» Lote 15 — Regido Norte

> Lote 16 — Regido Centro

» Lote 17 — Regido de Lisboa e Vale do Tejo
» Lote 18 — Regiao do Alentejo e Algarve

> Lote 19 — Regido Auténoma da Madeira

Categorias > Lote 20 — Regido Autdnoma dos Agores

Lotes

> Lote 21 — Territorio Nacional
Tipologia de Contrato — Ao Recurso:
> Lote 22 — Regido Norte
» Lote 23 — Regido Centro
» Lote 24 — Regiado de Lisboa e Vale do Tejo
> Lote 25 — Regiao do Alentejo e Algarve
> Lote 26 — Regido Autonoma da Madeira
» Lote 27— Regido Auténoma dos Acores

» Lote 28 — Territério Nacional

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 12
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ACORDO QUADRO
Carateristicas do Acordo Quadro

Tipologia de Contrato — Chave na Mao:
> Lote 29 — Regido Norte

» Lote 30 — Regido Centro

» Lote 31 — Regido de Lisboa e Vale do Tejo
» Lote 32 — Regiao do Alentejo e Algarve

> Lote 33 — Regido Autbnoma da Madeira

> Lote 34 — Regido Auténoma dos Acores

Categorias > Lote 35 — Territorio Nacional

Lotes

Tipologia de Contrato — Ao Recurso:
> Lote 36 — Regido Norte
» Lote 37 — Regiao Centro
» Lote 38 — Regido de Lisboa e Vale do Tejo
> Lote 39 — Regiao do Alentejo e Algarve
> Lote 40 — Regido Autbnoma da Madeira
» Lote 41— Regido Auténoma dos Acores

» Lote 42 — Territério Nacional

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt
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ACORDO QUADRO
Carateristicas do Acordo Quadro

Categorias

Lotes

v Categoria IV — Servi¢cos de Producao de Materiais Graficos:
> Lote 43 — Regido Norte
> Lote 44 — Regido Centro
> Lote 45 — Regido de Lisboa e Vale do Tejo
> Lote 46 — Regido do Alentejo e Algarve
> Lote 47 — Regido Autébnoma da Madeira
> Lote 48 — Regido Autdnoma dos Acores

> Lote 49 — Territério Nacional.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-satde.pt
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria |

No ambito da Categoria | - Servigcos de Organizacdo e Producao de Eventos, presente-se a aquisicdo de servigos
inerentes a organizacao e preparacao integral de um evento.

Os servigos incluem:

a) Apresentacdo de um planeamento detalhado do evento, com a indicagéo de:

i. Cronograma de producdo, contendo as diferentes etapas necessarias a implementacdo do evento e
prevendo a respetiva progressao.

ii. Definicdo dos recursos necessarios para a realizacdo do evento, nomeadamente, ao nivel dos recursos
humanos, dos equipamentos (computadores, projetor, microfones, sistemas de luzes, geradores, palco,
mesas, cadeiras, expositores, etc.) e da prestacao de servicos (alojamento, hospedeiras, intérpretes, etc.).

iii. ldentificacdo de requisitos e proposta do local para a realizacdo do evento, tendo por base a natureza do
mesmo, o0 publico-alvo e o budget definido.

iv. Proposta para o layout fisico do evento.

v. Desenvolvimento do branding, apresentando propostas para os diversos suportes de comunicacao fisicos
(cartazes, flyers, roll ups, etc.) e digitais (website, redes sociais, newsletters, etc.).

vi. Planos de informacédo e promocéao do evento em funcéo do publico alvo.

vii. Ildentificacdo de riscos e definicdo de planos de seguranca e de emergéncia, se necessario com a

colaboracédo de autoridades competentes.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria |

b)

f)

)

h)

viii. Planeamento do material para acreditacdo dos participantes (crachas identificativos, badges, fitas para
badges, etc.), software de inscricao e software de check in.

Regulacéo, junto das entidades competentes, de qualquer licenciamento necessario a realizacdo boa conduta do
evento.
Contratualizacdo de um seguro de responsabilidade civil e seguro de acidentes pessoais para 0s recursos humanos
afetos a prestacao de servicos.
Disponibilizacdo de todos os equipamentos, sistemas informaticos e materiais necessarios ao correto funcionamento,
assegurando a sua prévia instalacdo e realizacdo de testes, bem como o acompanhamento técnico durante a
duracéo do evento.
Elaboracdo das normas de funcionamento do evento (horario, gestdo de espacos e gestdo de equipamentos) e
respetiva divulgacao.
Gestao, inspecado e organizacado do espaco (antes, durante e apds o evento) e de equipamentos (acompanhamento
da montagem e desmontagem).
Gestao de inscri¢cdes (incluindo rececdo e confirmacéo) e acreditacdo dos participantes em software de inscricdo e
software de check in.
Elaboracdo de notas de imprensa em momentos chave do evento, para divulgacdo nos meios de comunicacéo

social.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria |

i) Acompanhamento e apoio durante todo o evento com a disponibilizacdo de todo o staff indispensavel a boa

execucao das obrigacdes atribuidas ao cocontratante.

j) Entrega da listagem final de check in com nome e contactos (telefone e email) de cada participante, no prazo
maximo de 24 horas ap6s o final do evento.
Os perfis a considerar no ambito desta prestacao de servicos, sdo 0s seguintes:
¢+ Técnico Especializado em Gestéo e Organizacao de Eventos;
¢+ Técnico Especializado de Audiovisuais (som, iluminacao, imagem);

% Assistente de Producao.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt

17



SPMS..
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ACORDO QUADRO
Caraterizacéo da Categoria |

Os recursos que se encontram nos perfis indicados, deverdo cumprir 0s requisitos minimos apresentados:

Requisitos Minimos do Servico

Organizador de eventos:

+ Formacao superior ou Pds-Graduacdo em Gestédo e Organizacdo de Eventos, Protocolo Oficial, Marketing,

Comunicacéao Social ou areas similares;

¢ Experiéncia profissional minima de 3 anos em organizacéo de eventos.

Técnico Especializado de Audiovisuais (som, iluminagéo e imagem):

«+ Experiéncia profissional minima de 2 anos em producao de eventos ou areas similares.
Assistente de Producdo:
% Formacao técnica, superior ou Pos-Graduacdo em Gestdo e Organizagdo de Eventos, Protocolo Oficial,

Marketing, Comunicacao Social ou areas similares;

« Experiéncia profissional minima de 2 anos em producéo de eventos ou areas similares.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 18
https://spms.min-satde.pt
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria |l

Os servicos a prestar no ambito da Categoria Il - Servicos de Desenvolvimento de Conteddos Audiovisuais e

Reportagem Fotogréafica, consistem na disponibilizacdo de recursos humanos especializados e de todos os

equipamentos, software e produtos relacionados para assegurar a producdo, gravacao, transmissdo audiovisual e

respetiva reportagem fotogréfica.

Os servicos a prestar incluirdo as seguintes atividades principais:

1. Desenvolvimento de Conteudos Audiovisuais (Gravacao e Transmissao)

a)

b)

c)

d)

f)

Disponibilizacdo de todo o staff e equipamento indispensavel a boa execucdo de todas as obrigacdes
atribuidas ao prestador de servicos;

Reportagem, edicédo e pos-producdo audiovisual para reportagens, videos promocionais, filmes institucionais
e anuncios de publicidade, entre outras finalidades indicadas pela entidade adquirente;

Garantir a visita ao local de filmagem com pelo menos 48 horas de antecedéncia, por forma a garantir as
condi¢Bes para a filmagem, como sendo, energia, rede, internet e do proprio espaco fisico;

Suporte na definicdo da orientacéo artistica geral do contetdo audiovisual;

Organizacéao e selecéo de cenario, figurinos e equipamentos;

Entrega do produto final, apés aprovacao da entidade adquirente, em suporte digital e/ou fisico, conforme

acordado, tal como de todos os direitos associados aos conteudos;

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria |l

g) Quando houver necessidade de incorporar musica nos contetdos audiovisuais, o prestador de servi¢cos deve
garantir que os respetivos direitos de autor, assim como os direitos de imagem;

h) Captacédo e transmissdo em direto (Live Streaming) de conferéncias, palestras, congressos, entre outros
eventos relevantes para a entidade adquirente nas plataformas distribuidoras definida;

i) Nas filmagens realizadas na rua, deve ser garantida a respetiva licenca.

j) Montagem de set-up que permita a captagdo de diversos planos de imagem, transmissdo do monitor de
apresentacoes e a incluséo de logos ou texto, entre outros;

k) Superviséo, direcdo da execucao das filmagens, orientacao geral e coordenacao da equipa técnica.

Os perfis a considerar no ambito desta prestacao de servigos, sS&o 0s seguintes:

+ Realizador;

% Operador de Camara;

% Técnico de streaming.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 20
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ACORDO QUADRO
Caraterizacéo da Categoria

Os recursos que se encontram nos perfis indicados, deverao cumprir 0s requisitos minimos apresentados:

Requisitos Minimos do Servigo

Realizador:

% Formacao superior em realiza¢do ou multimédia;
 Experiéncia profissional minima de 3 anos em realizagdo multicamara.

% Conhecimentos e experiéncia de realizagdo Tricaster, ou similar.

Operador de Camara:
% Formacao técnica ou superior na area audiovisual /multimédia, ou similar;

“ Experiéncia profissional minima de 2 anos como operador de camara.

Técnico de Streaming:
% Formacao técnica ou superior na &rea audiovisual /multimédia, ou similar;

 Experiéncia profissional minima de 2 anos como técnico de streaming ou similar.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 21
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ACORDO QUADRO
Caraterizacéo da Categoria

X

2. Reportagem fotografica

a) Disponibilizacdo de todo o staff e equipamento indispensavel a prestacdo de um servico de elevada

gualidade e a boa execucao de todas as obrigacdes que |Ihe séo atribuidas.

b) Montagem de set-up que permita a captacao de diversos planos de imagem;

c) Reportagem fotografica de todos os momentos do evento identificados como relevantes pela entidade

adquirente;
d) Edicao e pés-producédo de imagem;

e) Cedimento de quaisquer direitos de imagem;

f)  Entrega do produto final em suporte fisico e/ou digital, conforme acordado com a entidade adjudicante, no

prazo maximo de 3 dias apos o final do evento.

Os perfis a considerar no ambito desta prestacao de servicos é o Fotografo.

Requisitos Minimos do Servico

Fotégrafo:
% Formacao superior ou curso profissional em fotografia;
“+ Experiéncia profissional minima de 3 anos como fotografo de eventos ou similar;

+ Dominio de ferramentas design, como Photoshop ou similar.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria lll

Os servicos a prestar no ambito da “Categoria Il - Servicos de Desenvolvimento de Conteddos de Marketing

Digital/Fisico”, consistem na disponibilizacdo de recursos humanos especializados, para a producdo de conteudos de

marketing digital e de todos os materiais informaticos e demais que sejam necessarios e adequados a correta execucao

do servico.

Os servicos a prestar incluirdo as seguintes atividades principais:

a)

b)

c)

d)

Desenvolvimento criativo, grafico e textual de conteddos para marketing digital, nomeadamente banners
para sites, newsletters e-mailing e redes sociais, entre outros.

Desenvolvimento de conteudos de marketing fisico, nomeadamente cartdes de visita, cartazes, roll-ups e
flyers, entre outros.

Apresentacdo de propostas dos contetudos gréaficos para validacdo e aprovacao pela entidade adquirente,
realizando-se revisdes aos mesmos quando necessario;

Disponibilizacdo dos contetudos para colocacdo em Websites em formato XML, ou outro formato solicitado
pela entidade adquirente, a fim de serem utilizados por parte do servico interno de gestao de contetdos.
Recorrer a todos 0os meios humanos, materiais, informaticos e demais, que sejam necessarios e adequados

a prestacao do servico.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E.
https://spms.min-salde.pt
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ACORDO QUADRO
Caraterizacéo da Categoria Ill

Entende-se que para a presente prestacao de servicos desta Categoria lll, sejam considerados os seguintes perfis:
a) Designer Visual ;

b) Técnico de Marketing.

Requisitos Minimos do Servico

Designer Visual:

i. Qualificagbes Académicas:
+ O grau académico minimo para esta funcao corresponde a licenciatura em Design Visual, a qual pode
ser complementada com cursos de pés-graduacao, mestrado e/ou doutoramento.
ii. Experiéncia Profissional:
« 3 anos de experiéncia minima;
+ Dominio de ferramentas informaticas de design visual e producao de conteados multimédia,
nomeadamente as aplicagcdes Adobe: Photoshop, Illustrator e Indesign;
+ Elevada capacidade de criacao e desenvolvimento de desenho de layouts gréaficos para meios fisicos e

digitais.

SPMS - Servigos Partilhados do Ministério da Saude, E.P.E. 24
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ACORDO QUADRO
Caraterizacéo da Categoria Ill

Requisitos Minimos do Servigo

Técnico de Marketing:

i.  Qualificacbes Académicas:

+ O grau académico minimo para esta funcao corresponde a licenciatura em Comunicacao, Publicidade,
Marketing ou Gestao, a qual pode ser complementada com cursos de pds-graduacgdo, mestrado e/ou
doutoramento.

i.  Experiéncia Profissional:

« 3 anos de experiéncia minima;

+« Dominio de ferramentas graficas nomeadamente: lllustrator, Indesign e Photoshop;

+ Concecao e implementacao de campanhas de marketing;

+ Producdo de conteudos para redes sociais e gestao de website;

+» Elevada capacidade de sintese por forma a que todo o conteldo escrito seja apelativo e de facil leitura;

+» Elaborar suportes graficos necessarios a atividade da empresa: pecas de comunicacao, flyers, antncios,

apresentacdes e catalogos.
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria IV

Os servicos a prestar no ambito da Categoria IV - Servicos de Producdo de Materiais Gréaficos, consistem na
producdo de produtos graficos personalizados, destinados a campanhas publicitarias ou eventos, de acordo com o0s

requisitos apresentados, de uso exclusivo e nas quantidades estabelecidas pela entidade adquirente.

Os principais produtos gréaficos e respetivas especificacdes a assegurar para a prestacdo do servigo sao as seguintes:

+ Cartdo de visita, de tamanho 85X55 cm (ou semelhante), com papel do tipo couché 350 gr e impressédo a
cores (frente);

+ Cartdo de visita, de tamanho 85X55 cm (ou semelhante), com papel do tipo couché 350 gr e impressédo a
cores (frente e verso);

+ Papel Timbrado, de tamanho A4 e tamanho A5, com impressao a cores (frente);

+ Papel Timbrado, de tamanho A4 e tamanho A5, com impressao a cores (frente e verso);

* Envelope Timbrado, tamanho DL (ou C6/5) e tamanho C5, com e sem janela, impresséao cores (frente);

* Envelope Timbrado, tamanho DL (ou C6/5) e tamanho C5, com e sem janela, impressao cores (frente e
Verso);

* Envelope de Correio Interno, tamanho C4, impresséo a preto e branco (frente e verso);

+ Pastas, tamanho A4, com e sem abas, impresséao a cores (frente e verso);

* Roll ups, tamanho 200 x 85 cm (ou semelhante), com ou sem estrutura, impressao a cores (frente),
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria IV

Flyers, tamanho A4. A5, A6 e DL, papel do tipo couché, impressao a preto e branco (frente e verso);

Flyers, tamanho A4. A5, A6 e DL, papel do tipo couché, impressao a cores (frente e verso);

Cartazes, tamanho A0, Al, A2 e A3, base de impressdo em papel couché, impresséo a cores (frente);
Cartazes, tamanho AO, Al, A2 e A3, base de impressdo em papel couché, impresséo a preto e branco (frente)
Vinil, Autocolante, Impresséo e Montagem, impresséo a cores (frente);

Brindes (canetas, blocos, pins, t-shirts);

Badges;

Pupito;

Batdrop;

Brochuras (folhetos informativos).
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ACORDO QUADRO
Caraterizacao da Categoria IV

As quantidades minimas de aquisi¢cao sao respetivamente:

» Cartdo de Visita — 1 exemplar (50 unidades);

» Papel Timbrado — 1 exemplar (100 unidades);

» Envelope Timbrado — 1 exemplar (100 unidades);
» Pastas — 1 exemplar (50 unidades);

» Roll ups — 1 exemplar,;

» Flyers — 1 exemplar (50 unidades);

» Envelope de Correio Interno — 1 exemplar (50 unidades);

» Cartazes — 1 exemplar (5 unidades);
» Vinil autocolante — 1 exemplar;

» Brindes — 1 exemplar (50 unidades);
» Badges — 1 exemplar (50 unidades);
» Pulpito — 1 exemplar;

» Backdrop — 1 exemplar;

» Brochuras — 1 exemplar (50 unidades).
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ACORDO QUADRO
Critério de Adjudicacédo: Categoria |

Categoria | - Servigos de Organizacgédo e Producé&o de Eventos

+ Tipologia do Contrato: Chave na M&o

Tipologia do
Contrato

Chawe na Mao

Fator

Descricao

Preco do Senico (Cumprimento das

Producao)

actividades definidas e disponibilizagdo de uma
equipa constituida por: Organizador de
Eventos/Técnico de Audiovisuais/Assistente de

100%

+ Tipologia do Contrato: Ao Recurso

Tipologia do

: Unidade de Peso
Fator SubFator Descricao : .
Contrato ¢ Medida Parcial
Al Preco hora/homem (Organizador de Eventos) Hora/Homem 33%
Ao Recurso A A2 Preco hora’/homem (Técnico de Audiovisuais) | Hora/Homem 34% 100%
A3 Preco hora/homem (Assistente de Producao) Hora/Homem 33%
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ACORDO QUADRO
Critério de Adjudicacao: Categoria |l

Categoria ll - Servicos de Desenvolvimento de Conteudos Audiovisuais e Reportagem Fotografica

+ Tipologia do Contrato: Chave na M&o

Tipologia do
Contrato

Fator Descricéo

Preco do Senico (Cumprimento das
actividades definidas e disponibilizacdo de uma
equipa constituida por:Realizador/Operador de

Camara/Técnico de Streaming/Fotografo)

Chave na Mao A 100%

+ Tipologia do Contrato: Ao Recurso

Tipologia do . Unidade de Peso Peso
Fat SubFat D : :

Contrato aror HaRator escricao Medida Parcial  Total
Al Preco hora/homem (Realizador) Hora/Homem 25%
A2 Preco hora/homem (Operador de Camara) Hora/Homem 25%

Ao Recurso A 100%
A3 Preco hora/homem (Técnico de streaming) Hora/Homem 25%
A4 Preco hora/homem (Fotografo) Hora/Homem 25%
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ACORDO QUADRO
Critério de Adjudicacédo: Categoria Il

Categoria lll - Servigos de Desenvolvimento de Conteddos de Marketing Digital/Fisico

+ Tipologia do Contrato: Chave na M&o

Tipologia do
Contrato

Fator Descricao

Preco do Senico (Cumprimento das actividades definidas e
Chave na Méao A disponibilizacéo de uma equipa constituida por: Designer 100%
Visual/Técnico de Marketing)

+ Tipologia do Contrato: Ao Recurso

Tipologia do . Unidade de Peso
Fator Fator Descr
Contrato ato SubFato escrigao Medida Parcial
Al Preco hora/homem (Designer Visual) Hora/Homem 50%
Ao Recurso A 100%

A2 Preco hora/homem (Técnico de Marketing) | Hora/Homem 50%
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ACORDO QUADRO
Critério de Adjudicacado: Categoria IV

Categoria IV - Producao de Materiais Graficos

Peso

Parcial Total

Descri¢cao Fator PEso

~ - Papel Couché 350 gr, 85x55 cm impressdo a cores (frente Al 3%
Cartdo de Visita P - g - P — ( ) °
Papel Couché 350 gr, 85x55 cm impressao a cores (frente e verso) A2 3%

Tamanho A4, Impressdo a cores (frente) A3 2%

. Tamanho A4, Impressdo a cores (frente e verso) A4 2%

Papel Timbrado —

Tamanho A5, Impressdo a cores (frente) A5 2%

Tamanho A5, Impressdo a cores (frente e verso) A6 2%

Tamanho DL (ou C6/5), Com Janela Impressdo a cores (frente) A7 3%

Tamanho DL (ou C6/5), Com Janela Impressao a cores (frente e verso) A8 3%

Tamanho DL (ou C6/5), Sem Janela Impressdo a cores (frente) A9 2%

. Tamanho DL (ou C6/5), Sem Janela Impressao a cores (frente e verso) A10 | 2%

Envelope Timbrado —

Tamanho C5, Com Janela Impressdo a cores (frente) All | 2%

Tamanho C5, Com Janela Impressao a cores (frente e verso) A12 | 2%

Tamanho C5, Sem Janela Impressao a cores (frente) A13 | 2%

Tamanho C5, Sem Janela Impressdo a cores (frente e verso) Ald | 2%

. Tamanho C4, Impressdo a preto (frente e verso) A15 | 3%

Envelope de Correio Interno —

Tamanho C4, Impressdo a branco (frente e verso) Al6 | 3%

Pastas Tamanho A4, Com abas, Impressao a cores (frente e verso) Al7 | 3%
Tamanho A4, Sem abas, Impressao a cores (frente e verso) A18 | 3%

100%
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ACORDO QUADRO
Critério de Adjudicacado: Categoria IV
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Descricao Fator PZ(:S;I _T_)g::l
Roll Ups Tamanho 200 X 85 cm (ou similar), Com estrutura, Impressao a cores (frente) A19 | 3%
Tamanho 200 X 85 cm (ou similar), Sem estrutura, Impressao a cores (frente) A20 | 3%
Tamanho A4, Papel do tipo couché, impressdo a preto e branco (frente e verso) A21 | 2%
Tamanho A4, Papel do tipo couché, impressdo a cores (frente e verso) A22 | 2%
Tamanho A5, Papel do tipo couché, impressdo a preto e branco (frente e verso) A23 | 2%
Flyers Tamanho A5, Papel do tipo couché, impressdo a cores (frente e verso) A24 | 2%
Tamanho A6, Papel do tipo couché, impressao a preto e branco (frente e verso) A25 | 2%
Tamanho A6, Papel do tipo couché, impressdo a cores (frente e verso) A26 | 2%
Tamanho DL, Papel do tipo couché, impressao a preto e branco (frente e verso) A27 | 2%
Tamanho DL, Papel do tipo couché, impressdo a cores (frente e verso) A28 2%
Tamanho AO, Papel do tipo couché, impressao a preto e branco (frente) A29 | 2%

Tamanho AO, Papel do tipo couché, impressao a cores (frente) A30 | 2% 100%
Tamanho A1, Papel do tipo couché, impressdo a preto e branco (frente) A3l | 2%
Cartazes Tamanho Al, Papel do tipo couché, impressao a cores (frente) A32 | 2%
Tamanho A2, Papel do tipo couché, impressdo a preto e branco (frente) A33 | 2%
Tamanho A2, Papel do tipo couché, impressao a cores (frente) A34 | 2%
Tamanho A3, Papel do tipo couché, impressdo a preto e branco (frente) A35 | 2%
Tamanho A3, Papel do tipo couché, impressdo a cores (frente) A36 | 2%
Vinil Autocolante Impressdo a cores (frente) A37 | 3%
Brindes (canetas, blocos, pins, t-shirts, entre outros) A38 3%
Badges A39 | 3%
Pupito A40 | 3%
Batdrop A4l 3%
Brochuras (folhetos informativos) A42 3%
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PROCEDIMENTOS DESENVOLVIDOS AO ABRIGO DO AQ
Critério de Adjudicacéao

\

O critério de adjudicacdo € o da proposta economicamente mais vantajosa, determinada por uma das seguintes
modalidades:

a) Avaliacéo do Preco;
b) Melhor Relacéo Qualidade-Preco.

= Na Contratacdo de recursos poderédo ser tidos em conta os seguintes fatores:

Preco 60%

Nivel de Experiéncia dos Recursos Apresentados em Termos de Habilitagdes 40%

A entidade adquirente podera definir outros fatores, que considere pertinentes para avaliar as propostas de acordo com o
objeto do presente acordo quadro.
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CONTRIBUTOS SOLICITADOS

A SPMS, EPE pretende assim com o presente documento promover a participacdo de todos os interessados (entende-se
por interessados, os cidadaos, as empresas e as associacdes do setor, bem como as entidades do SNS e as instituicbes do
MS), caso pretendam, possam contribuir com inputs para a especificacbes do Acordo Quadro de Servicos de Producéo de

Eventos e Conteudos Audiovisuais, que se pretende celebrar de forma a potenciar a sua eficacia e eficiéncia.

Entre outros, pretende-se também contributos sobre:

v' Se se encontram contemplados todos os perfis de recursos necessarios para a execucdo da presente prestacdo de
Servicos.

v" Dos requisitos indicados para cada categoria apresentada, procuramos saber qual a informacao a assegurar no ambito
deste objeto por forma a maximizar a eficacia e eficiéncia da execucao desta prestacao de servicos.

v' Se os fatores que compdem o critério de adjudicacdo seja no ambito do acordo quadro ou no ambito dos procedimentos
desenvolvidos ao abrigo do mesmo refletem atualmente o praticado no mercado.

v Identificacdo dos principais constrangimentos e indicacdo das melhores solucdes para que o projetado sirva qualquer
entidade da administracéo publica.

v' Se as quantidades minimas indicadas na categoria IV, se sdo as mais indicadas e se refletem o atualmente praticado no

mercado.
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